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1 Uvod

1.

V souladu se zfizovaci listinou mésta Tyna nad Vltavou, které zfidilo v souladu s § 84 odst. 2.
pism. e) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni a § 27 zakona &. 250/2000 Sb., o
rozpo¢tovych pravidlech uzemnich rozpoctd, v platném znéni samostatnou piispévkovou
organizaci Méstské centrum kultury a vzdé€lavani se sidlem Tyn nad Vltavou, TyrSova 424, a to
podle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (dale jen KZ), vydava tento Knihovni t4d knihovny
(dale KR).

Knihovni f4d vymezuje vztahy mezi Méstskou knihovnou v Tyné& nad Vltavou (dale jen M&K),
jejimi zamé&stnanci, ¢tenafi a uZivateli sluZzeb MEK. Je pro ob¢ strany zdvazny. Nedilnou souéasti
Knihovniho f4du je platny cenik, pfiloha a dodatky, které bliZe specifikuji jednotlivé oblasti
sluzeb.

2 Zakladni ustanoveni

2.1 Poslani a ¢innost knihovny

ih.
2.
3.

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona &. 257/2001 Sb. (knihovni zékon).
Je zaevidovana v evidenci knihoven na Ministerstvu kultury CR pod &islem 1938.

Je zfizena za tucelem poskytovat rovnym zplisobem vSem oblaniim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluZzby (déle jen sluZby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Knihovni fond a zafizeni Mé&stské knihovny jsou majetkem Mé&sta Tyn nad Vltavou. Vsichni
Ctenafi a zaméstnanci MEK jsou povinni tento majetek chranit a nepo$kozovat. Vymdhani
nahrady za poSkozeny knihovni fond a zafizeni a ndhrady za nevracené vypijcky bude zastupce
M¢K vymahat podle platnych pravnich norem.

Prostory knihovny jsou chranény (monitorovany) kamerovym systémem. Vstupem do prostor
knihovny navstévnici berou na védomi, Ze jejich pohyb v prostorach knihovny muZe byt
zaznamenan kamerovym systémem.

Cinnosti knihovny se dotykaji zejména pravni predpisy uvedené v Piiloze 1.

2.2 Sluzby knihovny

1.

Knihovna poskytuje vefejné knihovnické, informaéni a dali sluzby tak, jak jsou vymezeny v
pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona.

Pdjcuje knihovni dokumenty absenéné€ nebo prezenéné podle jejich charakteru a pfisludnych
autorskych prav.

. Na vyZadani zprostiedkovdva dokumenty, informace a dalsi sluzby zjinych knihoven

prostiednictvim meziknihovnich sluZeb.
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Poskytuje:

e informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,

e informace z 6blasti vetejné spravy,

¢ ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
* aumoZiiuje pfistup k internetu.

Piipravuje a potfada kulturné vzd€lavaci porady a besedy zejména o literatufe a Ctenafstvi a
v oblasti prace s informacemi.

UmoZiluje kopirovaci sluzby v souladu s ustanovenimi autorského zakona (Zakon &. 121/2000
Sb. Zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné& nékterych
zdkonll (autorsky zakon)) podle §30 - volna uZiti a §30a — RozmnoZovani na papir nebo na
podobny podklad — podrobnéji viz kapitola 6 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby.

Veskeré finanéni ¢astky (tj. poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou Gétovany ve vysi
stanovené platnym cenikem, ktery tvoii Piilohu ¢&. 3 tohoto KR a to v souladu s poZadavkem §4,
odst. 2 az 5 zak. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zdkona.

3 Ctenafi a uZivatelé MEK

3.1 Uzivatel MéK

1.

Pod pojmem uzivatel MEK (dale jen ,,uZivatel) se rozumi Ctenadf a dale kazda osoba, ktera
vstoupi do které¢hokoliv prostoru MEK a vyuZije jakychkoliv sluZeb, véetné tepla, svétla a
vybaveni.

3.2 Registrovany uzivatel (¢tenar)

1.

Registrovanym uZivatelem (Ctendfem) knihovny se stava kazda fyzickd osoba vydanim
Ctenafského priikazu na zakladé vyplnéné piihlasky ovefené knihovnikem podle osobnich
dokladli uzivatele a zaplacenim registratniho poplatku. Knihovna miZe uznat i jinou formu
¢tenafského prikazu, napf. elektronickou podobu v mobilnim telefonu.

Podpisem ¢étenéiské piihlasky uzavira étenait s MEK v Tyné€ nad Vitavou smlouvu o poskytovani
sluzeb, na jejimZz zdkladé mu knihovna umoZiiuje vyuzivat vyplijéni a jiné knihovnické a
informacéni sluzby.
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Ctenafem se muzZe stat

1.

Ctenafem se miZe stat:

e kazdy oblan CR s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery tuto skutenost doloi
ob&anskym prikazem nebo jinym platnym prukazem totoZnosti,

e adatel usazeny v CR, ktery tuto skute¢nost doloi,

e obcan Elenského statu Evropské Unie (EU), Norska, Islandu, Livchtenétejnska a Svycarska,
pokud doloZi usazenost v EU, Norsku, Islandu, Lichtenstejnsku a Svycarsku.

Usazenost se doklada vefejnou listinou, v niZ je uvedena adresa pobytu Zadatele.

Neni-li z objektivnich divodd doloZeni usazenosti vefejnou listinou mozné, mize MEK piipustit
doloZeni usazenosti jinym vérohodnym zpisobem; v takovém piipad¢ se lhita pro rozhodnuti o
pfijeti ¢i nepfijeti piihiasky ¢tenate prodluZuje na jeden mésic.

Déti do 15 let

1.

Déti do 15 let se stanou ¢tenafem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce ve forme
podepsané ¢tenaiské prihlasky ditéte.

Zéakonny zastupce (rodi€) ditéte je povinen se prvni registrace v MEK osobné zlcastnit a uvést
své zakladni identifikaéni udaje podle platného obcanského prikazu nebo jiného platného
prikazu totoZnosti.

Zakonny zastupce ditéte a dité€ jsou za zavazky ditéte viaici MEK odpovédni spoleéné a nerozdilng.
Zakonny zastupce ditéte se svym podpisem na piihlaSce zavazuje dodrZzovat Knihovni fad M¢K a
souhlasi se vzajemné solidarni odpovédnosti.

Ctenaf, jemuzZ zdravotni postiZeni znemozZiuje ¢etbu

1.

Ctenat, jemuz zdravotni postiZeni znemoXiiuje &etbu tisténych knih, vyplni piihlagku &tenéfe
zvukové knihovny, ktera musi byt potvrzena lékafem, toto potvrzeni nahrazuje prikaz ZTP/P.
Ctenat zvukové knihovny ma pravo vyptjéek specidlniho fondu zvukovych knih, kromé
ostatnich vyptjénich a informa¢nich sluZzeb ma pravo i absen¢nich vyptijéek prezenéniho fondu
zvukovych dokumentd.

Piedregistrace a registrace

1.

Novy zajemce o registraci v MEK miZe provést tzv. online pfedregistraci mimo budovu
knihovny i v knihovn& samé. Pfedregistrace slouZi k urychleni procesu registrace nového ¢tenafe.
Samotné potvrzeni registrace, podepsani piihlasky, pfevzeti Ctendiského prikazu a zaplaceni
registrace probiha v pjcovné knihovny u vypdjéniho pultu. Pfedregistrace vytvorend mimo
knihovnu, je nutné potvrdit v knihovné nejdéle do 7 vypijcnich dni. Po této dobé€ je nepotvrzena
predregistrace automaticky smazana.
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Registrace &tenafe se obnovuje po uplynuti 1 roku zaplacenim registraénich poplatkid a
piedloZenim ob¢anského prikazu ¢i jiného dokladu totoZnosti.

Ctenat do 15 let pfi obnoveni registrace prokazuje svoji totoZnost pfimé&fenym zplsobem
(prikazem hromadné dopravy, prikazem pojisténce, studentskym priikazem apod.)

Ctenaf — Student od 16 do 26 let — pii obnoveni registrace prokazuje narok na levng&j$i studentsky
registraéni poplatek potvrzenim o studiu, studentskym priikkazem ¢i jinym vhodnym zpisobem.

Registrace jsou provadény prubézné po cely rok.

Registrace je zpoplatnéna dle platného ceniku (Pfiloha ¢. 3).

3.2.5 Osobni udaje uzivatelu

1.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tdaje:

jméno a pFijmeni, datum narozeni, adresu, tyt¢Z udaje i v pfipad€ zdkonného zastupce ¢i rucitele.
Ostatni udaje jako je email nebo telefonni ¢islo jsou nepovinné.

2.

Pougeni o ochrang osobnich tidajt tvoii P¥ilohu &. 2 tohoto KR.

3.3 Zakladni prava a povinnosti uZivateli knihovny

NS e

UZivatelé maji pravo pln€ vyuzivat viechny sluzby poskytované MEK pii splnéni podminek
danych KR.

Uzivatelé jsou povinni ¥idit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym
opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrZeni poradku a ochrany majetku.

Utzivatelé jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek, chovat se ohledupiné k
ostatnim piitomnym osobam, respektovat hygienicka pravidla, nesmi ostatni pfitomné osoby
ohroZovat, obtéZovat a omezovat v pravu na pokojné vyuzivani sluzeb M&K.

Do vyptjénich prostor knihovny se nesmé&ji vnaset napoje a potraviny.
Ve vypujénich prostorach knihovny je zakézano telefonovat.
Dobijeni telefont a jinych podobnych zafizeni v knihovné neni dovoleno.

UZivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textil pro vlastni potfebu uZivat jen takovych
prosttedkd, které nenarusuji klid v knihovn&. Notebooky, scannery, fotoaparity apod. je mozno
pouZivat pouze se souhlasem knihovnika.
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8. Ctenar predklada &tenéisky prikaz, piipadné jeho elektronickou formu, p#i ka¥dém poZadavku na
sluzbu knihovny a téZ na vyzadani knihovnika.

9. Ctenatsky priikaz je nepienosny. Ctenaf ru¢i za kazdé jeho zneuziti.

10. Ctenat je povinen nahlésit kaZdou zménu jména a zménu trvalého i ptechodného bydlistg, a to do
jednoho mésice.

11. Pfipominky, podnéty a ndvrthy k praci knihovny je moZné podéavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

4 Vypajéni fad

4.1 Zpristupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (dédle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich vyputjénich sluZzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubord.

2. Meziknihovni vypljéni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 knihovniho
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

4.2 Rozhodnuti o piijéovani

1. Pro pUjovani knihovnich fondd plati ustanoveni obcanského zdkoniku, zejména ustanoveni

o vypujéce.
2. Mimo knihovnu (absenéné) si miiZe ¢tenaf pijéit vechny dokumenty uvedené v odstavci 4.1. tohoto
KR s vyjimkou dokumenti:

a. kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b. které jsou zapotiebi k b€Znému provozu knihovny,

c. které byly vyptjéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypljéni sluzby s
podminkou prezen¢ni vypijcky, tj. pouze v prostordch MeK.

3. Mimo knihovnu (absen¢né) si étenaf mize vypujit maximalneé 30 dokumentid. Novy Etendf si miZe
prvnich Sest mésicti pj¢it maximalné 3 dokumenty. Doba muze byt knihovnikem zkracena, pokud
¢tendf vraci dokumenty v poradku a veas.

4. Pted pfevzetim vyphjcky je &tenaf povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit vSechny zavady
knihovnikovi a ujistit se o zapisu zdvady do poznamky automatizovaného vypujéniho systému,
piipadné na zadni pfedsddku knihy nebo jiné vhodné misto v dokumentu.

5. Ctenaf ru¢i za dokument po celou dobu, kdy ma dokument vypdjcen.

strana 8/ 32



=)

KNIHOVNA

10.

11.

12.

‘ MCKY
Meéstské knihovna v Tyné nad Vltavou MCKYV Tyn nad Vitavou 7vn nad Vitavou

Ctenaf je povinen vrétit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujéil, jinak nese
odpovédnost za vSechny zjisténé zavady (véetné obalu a ¢arového kddu MEK). Ctenat je povinen
uhradit knihovné& naklady na opravu, popiipad¢ uhradit Skodu jako pii ztrat€ dokumentu.

Je zakazano upravovat text graficky podtrhadvanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek, poSkozovat
Sarovy kod, nebo jingm zplisobem do vypljceného dokumentu zasahovat (vyfezavat obrazky,
odstrafiovat a vlepovat pfilohové samolepky, rozstfihavat pfilohy, vypliovat logické ulohy,
vybarvovat obrazky apod.)

Ctenat nesmi vypijéeny dokument plijéovat dalsim osobam. Ruéi za n&j po celou dobu vypujeky.

Vyptijéeny dokument je povinen vratit v uréené dobé zpét do knihovny, popiipadé si vypljcku
prodlouzit nebo pii pozdnim vraceni zaplatit poplatky z prodleni a upominky dle platného ceniku
(Ptiloha ¢. 3).

Jestlize ¢tenaf ani po upomenuti ptijéeny dokument nevrati, bude vraceni vymahano pravni cestou.
Pfi vymahani pGjéeného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna manipulaéni poplatek podle
skute¢né vynaloZenych nakladd spojenych s timto vymahanim.

Dokument, ktery je vyptjéen jinym &tenafem, ma Stenaf pravo si zarezervovat (u vypijéniho pultu
v knihovné nebo pomoci on-line katalogu). Rezervace dokumentu se provadi v pofadi, v jakém
¢tenati své rezervace zadali.

a. O moZnosti vyzvednuti rezervovaného dokumentu je ¢tenaf vyrozumén emailem (pokud ma
uveden ve svém &tenaifském kont&) s oznalenim terminu, do které¢ho si musi rezervovany
dokument vyzvednout. Pfi nedodrZeni tohoto terminu ze strany Ctendfe je dokument
rezervovan dal$imu &tenéfi, piipadné je vracen zpét do knihovniho fondu.

b. Za vytizenou rezervaci kazdého dokumentu (dokument je nebo byl pfipraven k vyzvednuti) je
uétovan poplatek dle platného ceniku (Ptiloha €. 3).

Dokument, ktery neni vyplijéen a je uréen k absenénimu plj¢ovani, si tenaf mize:
a. Pfimo vypijéit z volného vybéru v piijéovné nebo v pij¢ovn€ starSiho fondu.

b. On-line vyzadat prostiednictvim Zddanky/objedndvky z volného vybéru z ptjcovny. O
moZnosti vyzvednuti dokumentu je &tenaf vyrozumén emailem (pokud mé uveden ve svém
Stenafském kont&) s oznafenim terminu, do kterého si musi dokument vyzvednout. Pii
nedodrzeni tohoto terminu ze strany &tenafe je dokument postoupen dal$imu ¢tenafi vracen
zpét do knihovniho fondu. Za kazdou vytizenou Zddanku/objedndvku zvolného vybéru
z pijéovny (dokument je nebo byl pfipraven k vyzvednuti) je u¢tovan poplatek dle platného
ceniku (Pfiloha €. 3).

c. On-line vyzadat. prostiednictvim Zddanky z ptj¢ovny star§iho fondu. Dokument vyZadany
z pljovny star$iho fondu (stardi literatury) je pfichystin do druhého dne bez zaslani
upozornéni, ¥e je titul piipraven k vydeji! Dokument je pfipraven k vyzvednuti po dobu 7
dni. P¥i nedodrZeni této lhiity ze strany &tenafe je dokument postoupen dal$imu &tenafi nebo
vracen zpét do knihovniho fondu. Za kazdou vytizenou Zddanku z pjcovny starSiho fondu
(dokument je nebo byl piipraven k vyzvednuti) je u¢tovan poplatek dle platného ceniku
(Ptiloha €. 3).

13. PHi ptijéovani &tendt na Zadost obdrzi potvrzeni o pijéenych dokumentech e-mailem nebo v tisténé

podobg.
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4.3 Vypujcni pravidla

4.3.1 Vypiijcka mimo knihovnu (absenéni vypiijcka)
1. Druhy dokumenta
Meéstska knihovna v Tyné nad Vltavou absenéné ptijuje tyto druhy dokumentii:

monografie (knihy, broZury, leporela, hudebniny, mapy)
hry
CD

zvukové knihy (v ramci zvukové knihovny pii MéK v Tyné€ nad Vltavou) uréené ¢tendiim,
jimZ zdravotni postiZeni znemoziiuje ¢etbu tiSt€énych knih

¢asopisy

2. Monografie, CD a zvukové knihy

Monografie, CD a zvukové knihy jsou pj¢ovany na 30 dnd.
Vypijéni Thitu 1ze prodlouzit o maximalné 2x 30 dnti, neZada-li dokument jiny ¢tenat.
Vyptijé¢ku mize prodlouzit knihovnik, je-li pfed jejim uplynutim poZadan ctendfem.

Ctenat mize vypujéku pred jejim uplynutim prodlouZit sam ptes online katalog.

3. Hry

Hry jsou ptjcovéany na 30 dnt.
Vypijéni Ihitu 1ze prodlouZit o maximalné 2x 30 dnti, nezada-1li dokument jiny ¢tenat.
Vypijeku mize prodlouzit knihovnik, je-1i pfed jejim uplynutim poZadéan Etenarem.

Ctenat miize vyputjéku pred jejim uplynutim prodlouZit sam pres online katalog.

Povinnosti pfi plijcovani her:
Pfed pijéenim uzivatel obdrzi seznam vSech komponentt hry a je povinen zkontrolovat
si podle n¢j obsah hry.
Je povinen si hru prohlédnout a je-1i poskozena, ihned to ohlasit knihovnikovi.
Pfi vraceni hry kontrolu provadi knihovnik.
V ptipadé poskozeni ¢i ztraty jednotlivych komponentti hry nebo hry samotné odpovida
uZivatel za vzniklou $kodu a je povinen ve 1hiit€ stanovené MEK:
i. dokoupit v pfipadé ztraty nevyznamného jednotlivého komponentu

ii. nahradit novou hrou v pfipadé ztraty nebo poskozeni, které znemozni hru dale
pouZivat

O zpUsobu nahrady v p¥ipad€ poskozeni ¢i ztraty rozhoduje knihovna.
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4.3.2

4.3.3

4. Casopisy
» Casopisy jsou ptjéovany na 30 dni.
e Vypujéni lhitu lze prodlouZit 0 maximélng 2x 30 dntl, nezada-li dokument jiny étenaf.
e Vypljc¢ku mize prodlouZit knihovnik, je-li pfed jejim uplynutim pozadan ¢tendfem.

o Ctenat miZe vyptjéku pred jejim uplynutim prodlouZit sam pies online katalog.

5. Novinky a ¢etba
Knihovna oznaéuje nékteré tituly zvla§tnim druhem vypujéek: novinky, etba
e Novinky
i. Novinky jsou pijéovany na 30 dnd.

ii. Vypujéni lhitu nelze prodlouzit ani titul bezprostfedné po vraceni znovu pijcit tomu
samému ¢tenafi.

iii. Titul je po navratu zafazen do fronty rezervaci nebo do knihovniho fondu, aby byl
k dispozici dal$im ¢tenafim.

e Cetba
i. Cetba je piijéovana na 14 dni.

ii. Vypujéni lhiitu nelze prodlouZit ani titul bezprostiedné po vraceni znovu pujéit tomu
samému ¢tenafi.

iii. Titul je po navratu zafazen do fronty rezervaci nebo do knihovniho fondu, aby byl
k dispozici dal$im ¢tendiim.

iv. Na tituly oznagené jako Cetba maji prednostni pravo vypujéky #aci zakladnich $kol a
studenti.

ProdlouZzeni/prolongace vypiujéek
Vypujeky lze prodluzovat na pozadani v knihovng, telefonicky, emailem, ve Ctendiském konté

v online katalogu MéK na www.knihovnatnv.cz.

Heslo pro pfistup do étendiského konta miiZe na pozadani nastavit knihovnik, nebo Etenaf sam
v online katalogu Mé&K na www.knihovnatnv.cz.

Dalsi opatieni
Knihovna je oprdvnéna bez udani divodt stanovit krat$i vypajéni lhitu, pfipadn€ Zadat vraceni
pujceného dokumentu pied uplynutim vypijéni lhity.
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2. Ctendfi do 15 let véetng si mohou pujéovat pouze v oddéleni pro déti. Z oddé€leni pro dospel€ si déti
mohou se souhlasem knihovnika pijcit pouze:

a) nau¢nou literaturu vhodnou jejich véku,

b) povinnou & doporucenou Eetbu, pokud neni vedena ve fondu oddéleni pro déti.
3 Od 16 let détsky &tenaf pfechézi na odd€leni pro dospélé.
4. Plati pro ngj stejna pravidla ptjéovani jako pro dosplcho Ctenafe.

5. (Ctenafi od 16 let si zpravidla pijéuji v odd€leni pro dospélé. Mohou viak vyuzit i vyplj¢ky z fondu
oddéleni pro déti.

4.3.4 Vypujéky e-knih a e-audioknih (e-vypiujcky)

1. Vypujeky e-knih a e-audioknih probihaji elektronickou cestou. M€K za kazdou e-vypiijcku plati
poskytovateli e-tituld finanéni obnos, na némz se &tenaf podili ¢astkou dle platného ceniku
(Piiloha €. 3).

2. E-knihy jsou zpfistupiiovany pies online katalog MéK na 31 dni v maximalnim poctu 3 tituld za
mésic.

3. E-audioknihy jsou zpfistupiiovany pfes online katalog MEK na 31 dni v maximalnim poctu 3
titull za mésic.

VyuZivani potitacovych prostfedki (PC stanice)
1. Knihovna z Qprévnéného zajmu (viz body 4-14) pozaduje po kaZzdém uZivateli PC stanice sdéleni
jeho jména. Zadné jiné osobni idaje nepoZaduje.
2. Uzivatel ma moZnost vyuZivat po¢itadovych prostfedkt napt. k ziskavani informaci pomoci
sit& Internet, k odesilani emaild, tisku, kopirovani atd.

3. Doba vyuriti je stanovena na 30 minut (bez poplatku a pouze jednou za den). V piipadg, Ze na
vyuZiti ne¢eka dalsi zajemce, je mozné po dohodg s knihovnikem tuto dobu prodlouZit - uZivateli
je v8ak uctovan poplatek za vyuziti PC stanice ve vysi 15,- K& za kazdych zapocatych 15 minut.
Knihovnik m4 také pravo dobu vyuZiti zkratit.

4. Uzivatel miZe kopirovat na pfenosna média informace ziskan€ z internetu.

5. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovn& pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

6. UZivatel je povinen odhlasovat se ze svych uéti a po ukonéeni prace vymazat veskeré soukromé
soubory.
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10.

11.

12.

|3,

14.
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Uzivatel nesmi zasahovat do konfigurace pocitate a nastaveni sit€. UZzivatel nesmi ménit
nastaveni uZivatelského softwaru. UZivatel nesmi ménit nastaveni internetového prohlizece.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitaCe, které by
jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpovédny za
$kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné Skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitaovymi viry.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a program v knihovné.

Uzivatel se nesmi snaZit ziskat pfistup ke chranénym informacim a datim jinych uZivateld
internetu.

UZivatel nesmi v&€domé& naruSovat praci ostatnich uzivateli sit¢ ani chod a vykonnost sité
nadmérnym zatéZovanim pocitacovych prostiedkil nebo kterymkoliv jinym zpiisobem

Uzivatel je povinen dodrzovat pravidla, kterd plati na prostfedcich jinych siti, ke kterym ziskd
piistup; je zakazano zobrazovat a §ifit prostiednictvim pocitacovych prostiedktt MEK materialy
pro politickou a ndboZenskou agitaci, materidly pornografického charakteru a materialy, které
jsou v rozporu se zakonem.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon €. 121/2000 Sb. o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén€ nékterych zakond (autorsky
zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

Zjisti-li spravce sit€¢ nebo odpovédny pracovnik poruseni téchto pravidel uzivatelem, muze byt
uzivatel vylou¢en z pfistupu k pocitacovym prostredkim MEK nebo k dal§im sluzbam MEK
poskytovanym, popf. s nim miiZze byt zavedeno fizeni o ndhrad¢ zptsobené skody.

6 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1.
2.

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho ptij¢eni kopii.

Knihovna umoziluje tisk informaci z internetu, tisk a skenovani vlastnich dokumentt.

3. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondt knihovny, anebo z fondd jiné knihovny v

ramci meziknihovnich sluZzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v

souladu s ustanovenimi zékona ¢. 121/2000 Sb., (autorského zakona).

Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi pfedpisy

(porueni autorskych prav, 3ifeni fadistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

Knihovna muiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych knihovnach nebo v

zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto ptipadé podléhd ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.

Utivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi

autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.
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7 Online sluzby

Online sluzby jsou dostupné pouze pro registrované uZivatele/Ctenafe knihovny a jsou pfistupné pouze po
zadéni piistupového hesla.

7.1 Konto ¢tenaie (konto)

1.

Piistup do konta &tenafe je mozny po ptihlaSeni do elektronického katalogu knihovny vzdalené
prostiednictvim internetu nebo z uzivatelskych pocitact v knihovné.

Sluzba Konto &tenafe umoZiiuje registrovanym uZivateliim/¢tenaitim sledovat aktudlni stav svého
konta a provadét nasledujici operace: vytvofit objednavky z pljcovny a Zadanky z ptj¢ovny
star§{ literatury, vytvafet rezervace na titul vypdjéeny jinym Etenafem, rusit rezervace na dosud
nevraceny titul (rezervaci na titul, ktery je jiz pfipraven k vyzvednuti 1ze prodlouZit nebo zrusit
pouze u knihovnika). Sledovat své vypujcky, prodluZovat vypljcky, zjistit historii vypujcek,
sledovat své platby a jejich historii. Mé&nit n€které osobni udaje. Sledovat historii zaslanych
notifikaci — upozornéni a dalsi.

Pracuje-li étenaf ve svém kontu v prostorach knihovny, je povinen se po ukonceni prace odhlasit.
Pokud tak neudini, bere na sebe odpovédnost za mozZné zneuziti informaci v jeho konté
uloZenych.

Stav konta C&tendfe, zaznamenany v elektronickém katalogu a v systému, vnémZ pracuje
knihovnik, je zdvazny pro Ctenafe i knihovniky. V pifipadé zjisténi nesrovnalosti je Ctenaf
povinen okamZité kontaktovat pracovnika u vypujéniho pultu.

7.2 Finanéni konto ¢tenare

1.

Pfistup do finan&niho konta ¢tenafe je moZzny po piihlaSeni do elektronického katalogu knihovny
vzdalené prostiednictvim internetu nebo z uZivatelskych po¢itaci v knihovné.

Elektronicka sluzba finanéni konto nabizi registrovanym uzivatelim/Ctendiim na zaklade
uzaviené smlouvy moznost otevifit si v knihovné udet, na ktery sloZi beztro¢nou finan¢ni zalohu.
Z této zalohy jsou automaticky strhavany veskeré poplatky vzniklé na Ctenafském konté€ Ctenate
(zpozdné, poplatky za rezervace a objednavky, poplatky za e-vypijcky atp. viz. cenik (Ptiloha ¢.
3).

MeéK v Tyné nad Vltavou je opravnéna prostfedky vloZené na financni konto pouZit k uhrazeni
piipadnych dluht vi¢i MEK v Tyné nad Vltavou.

Minimalni vklad na finan¢ni konto je 50 K¢, maximélni 500 K¢.

Konto zanik4 jeho uplnym vy&erpanim nebo na zéklad¢ Zadosti uZivatele o zruSeni konta. Céstka
zbyvajici na konté bude vracena, a to pouze v hotovosti u vyptjéniho pultu.

Uzivatel je opravnén si zistatek na finan¢nim kont€ vybrat.

Pokud si ¢tenaf neobnovi po dobu delsi nez 1 rok registraci (viz Ptiloha ¢&. 2) a ziistatek na jeho
finan¢énim konté& &ini vice nez 50 K¢, MEK mu zasle 1 mésic pfed pfedpoklddanym vymazanim
osobnich Gdaji vyzvu, aby si zistatek z finanniho konta vybral. Vyzva je zasilana na uZivatelem
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uvedenou posledni emailovou adresu, pfipadn€ poStovni adresu. Pokud neni zistatek na
finanénim kont¢ pfed vymazinim osobnich Udaji vybran, propadd ve prospéch Méstské
knihovny v Tyné nad Vltavou.

Stav finanéniho konta vletné finanCnich transakci mohou ¢tenafi sledovat ve svém Konté

Stenafe. Informace o provedenych finan¢nich transakci také mohou poskytnou pracovnici u
vypijéniho pultu.

7.3 Narodni digitalni knihovna - Dila nedostupna na trhu

1.

MeEK umozituje piistup do Narodni digitdlni knihovny - D&l nedostupnych na trhu (dale jen
NDK-DNNT).

Digitalizované knihy a Gasopisy lze vyuzivat pomoci vzdaleného piistupu z jakéhokoliv pocitae
nebo tabletu piipojeného k internetu i mimo knihovnu. PtihlaSeni je stejné jako do katalogu a
konta ¢tenafe MeK.

Sluzbu mohou vyuzit étenaii MEK s platnou registraci.
Zékladni podminky vyuZivani sluzby NDK-DNNT:
e Zobrazené texty knih a asopist 1ze pouze Cist.
¢ Neni dovoleno zhotovit ti§té€nou nebo digitalni kopii zobrazenych textt.

e Poruseni tohoto zdkazu je diivodem k pozastaveni poskytovani sluzby az do odvolani a
pfipadné i k sankcim za poruSeni autorského zakona.

s Pokud bude zjisténo poruSovani autorskych prav, je knihovna zavdzanid poskytnout
kolektivnim spravcim autorskych prav soucinnost pfi zjiStovani totoZnosti
registrovaného Ctenafe.

e Knihovna uchovava identifikaéni Gdaje registrovaného Etenafe po dobu 1 kalendéiniho
roku nasledujiciho po ukonceni jeho registrace.

e Narodni knihovna CR zpracovavd a uchovava osobni udaje registrovaného &tenafe v
souvislosti s vyuzitim sluzby NDK-DNNT po dobu 1 kalendainiho roku nasledujiciho po
vyuziti sluzby. Jedn4 se o identifikaéni udaje, relace pfipojeni, historie pfihlaseni a logy.
Podrobné informace o sluzb& NDK-DNNT najdete na https://dnnt.cz/

7.4 Centralni portal knihoven

1.

MeEK umoziiuje piistup do Centralniho portal knihoven - Knihovny.cz, ktery poskytuje jednotny
piistup ke sluzbam &eskych a moravskych knihoven. PiihlaSeni je stejné jako do katalogu a konta
Ctenate MeEK.

Ctenaf ru¢i za to, Ze jeho piistupové udaje nebudou zneuZity, popt. predéany teti osob& a Ze pfi
vyuzivani sluzby nebudou poruSena autorskd prava a bere na védomi, Ze v pfipad€ poruSeni
t&chto prav odpovida za vzniklou skodu.
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8 Postihy a poplatky za nedodrzZeni knihovniho radu

8.1 Ztraty a nahrady

1. Ctendt je povinen bezodkladn& nahlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve 1hit& stanovené
knihovnou nahradit $kodu.

2. O zptsobu néhrady dokumentu rozhoduje MEK. Muze pozadovat ndhradu Skody obstaranim
nahradnitho dokumentu téhoz titulu ve stejném vydani nebo jinym titulem podle svych
poZadavkd.

3. Ctenat je povinen uhradit i vSechny naklady, které knihovng v souvislosti se ztratou vznikly.
4. Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledéavek:

a) zistava titul stale na konté tenafe vedeny jako vypujcka s platnosti viech pravidel podle
KR.

b) ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluZeb.

8.2 Poplatky z prodleni/zpozdné a upominky
1. Poplatky z prodleni/zpozdné

e Povinnost platit poplatky z prodleni nastavd dnem, ktery nasleduje po skonCeni stanovené
vypujéni doby. Pfipada-li posledni den vypGjéni doby na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypijcni den.

2. Upominky

» Nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni/zpozdného vyméhé knihovna vraceni dokumenti
UPOMINKAMLI. 1., 2. a 3. upominka je zasilana pouze emailem, 4. upominka je zasilana
postou. Po &tyfech bezvyslednych upominkéach nasleduje vymahani pravni cestou.

Poplatky z prodleni a upominky se s¢itaji.

3. Ztréata Stenafského prikazu, poskozeni ¢arového kodu, poSkozeni obalu

e Za manipulaci a vystaveni duplikatu ¢tenafského priikazu registrovanému ¢tenafi s platnou
registraci je G¢tovan manipulacni poplatek.

e Zaposkozeni &arového kodu a obalu je i¢tovan manipulacni poplatek.

Poplatky jsou t¢tovany dle platného ceniku (Pfiloha €. 3).
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8.3 Nahrada vSeobecnych Skod

1.

UZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou p¥imo nebo zanedbanim povinnosti (podle obanského
zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do predeslého stavu. Neni-
li to dobfe mozné, anebo 74da-li to poskozeny, hradi se skoda v penézich.”).

2. Za $kody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovid4d uZivatel podle obecné platnych

predpist.

8.4 Postihy

1. Vedouci MEK muiZze rozhodnout o odepfeni absenénich vyptjcek registrovanému ¢tenafi pokud:
e (tenaf neuhradil poplatky z prodleni,
e {tenaf opakované nevraci vypijéené dokumenty nebo je vraci v hor$im fyzickém
stavu, neZ ve kterém si je vypUjéil, pfipadné opakovan€ (minimaln€ 2x v priibé¢hu
roku) dokumenty ztréci,
e (tenaf nenahradil ztraceny nebo poSkozeny dokument.

2. Knihovnik méa pravo vykédzat z prostor knihovny uZivatele/Ctenafe, ktery fyzicky i slovné
omezuje, obtéZuje nebo ohroZuje ostatni pfitomné osoby v knihovné, nerespektuje hygienicka
pravidla, je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jinych ndvykovych latek, poruSuje pravidla pro
praci s poéitaovymi prostfedky, nedodrzuje Knihovni ¥ad Méstské knihovny v Tyn€ nad
Vltavou.

9 ZavéreCna ustanoveni

A O T o

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.

Nedilnou souéasti KR jsou piilohy.

Rusi se knihovni #4d ze dne 1. Ginora 2021.

Tento knihovni ¥4d nabyva Géinnosti dnem 2. ledna 2024.

Tento knihovni ¥ad je platny pro uZivatele a zaméstnance Méstské knihovny v Tyn¢€ nad Vltavou.

Tento knihovni fad plati na dobu neurcitou.
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10 Piilohy Knihovniho Fadu

1. Seznam pravnich piedpisti
2. Pouceni o nakladani s osobnimi udaji uZivatelti knihovny
3. Cenik placenych sluZeb a poplatkil
4. Knihovni fad zvukové knihovny
5. Piihlaska ¢tenafe zvukové knihovny, plnd moc, prohlaseni
6. Ptihlaska ¢tenafe star$iho 15 let
7. Ptihlagka ¢tenaie zastoupeného zékonnym zéstupcem
8. Smlouva o finanénim kont& v&. Zadosti o zrudeni finanéniho konta
V Tyn& nad Vltavou dne ............. feditel’ka MCKYV Tyn nad Vltavou
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o \Mestskd knihovna v Tyné nad Vitavou MCKYV Tyn nad Vitavou Tyn nad vitaveus

11 Priloha ¢. 1 — Pravni predpisy

Pravni predpisy

1.

Zékon ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a
informa¢nich sluzeb

Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zédkona €. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkéch provozovéani vefejnych knihovnickych a informaénich sluZeb (knihovni zékon

3. Zakon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich

Vyhlagka ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona ¢. 37/1995 Sh., o
neperiodickych publikacich

5. Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni zédkona €. 356/1999 Sb.”

7.
8.
9.

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zakonu (autorsky zdkon)

Zékon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja
Zékon €. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozd&jsich pfedpist
Zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zékonik

10. Zékon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace
11. Zékon ¢. 499/20048b., o archivnictvi a spisové sluzb&
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12 Priloha €. 2 — Poudeni o0 ochranné osobnich udaju

Pouceni o0 ochrané osobnich udajui

Méstskd knihovna v Tyné nad Vltavou zpracovava osobni tudaje v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran& fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich idajli a volném pohybu té€chto Gdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni
o0 ochran¢ osobnich tdaji tzv. GDPR) podle Zakona ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich idaja.

1. Zakladnim dokumentem upravujicim prdva a povinnosti knihovny i uZivateld je KNIHOVN{
RAD.

2. Utelem zpracovani osobnich udaji je poskytovani sluZeb &tenaftim a navst&vnikiim v souladu
s knihovnim zdkonem, s ochranou knihovnitho fondu a dal§iho majetku knihovny, s
informovénim o sluzbach nebo zpracovéanim statistickych informaci o ¢innosti.

3. Osobni udaje jsou zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytné nutnou
v souladu s G¢elem, pro ktery byly poskytnuty.

4. MEK je spravecem osobnich udaji svych registrovanych &tenai, zakonnych zastupct
registrovanych ¢&tendti do 15 let, piipadné zakonnych zastupcil ostatnich uZivatelt, dale
jednorazovych uZivatelii internetu, uéastnikii akci a dal§ich uZivateld.

5. MEK zpracovava pouze pravdivé a pfesné osobni udaje, které za timto ucelem ovéfuje podle
osobnich dokladii. Ne&které osobni tGdaje si uzivatelé mohou sami upravit ve svém &tenaiském
kont€ (e-mail, telefon, kontaktni adresa, heslo).

6. MK zpracovava osobni udaje ¢tenditi a navstévnikti manuélnim i automatizovanych zptisobem.

* Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob,
obvyklymi prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na povéfené
zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich povinnosti.

e Elektronické osobni tudaje jsou uchovavany prostfednictvim knihovnického
informa¢niho systému Advanced Rapid Library (ARL) spole¢nosti Cosmotron
Bohemia, s. 1. 0., na jejichZ serverech jsou data uloZena a spravovana. Ochrana
osobnich 1dajli je smluvné oSetiena v pfiloze €. 2 Smlouvy o pouZivani systému ARL.
Na vyzédéani M€K poskytuje smlouvu k nahlédnuti.

e 7 divodu kvalitniho poskytovani knihovnich a informaénich sluzeb je nezbytn& nutné,
aby k osobnim tidajim méli ptistup i dal$i externi zpracovatelé:

o Moravskd zemska knihovna, kterd je smluvné povéfena spravou osobnich
udajli pro zajiSt€ni sprévného technického provozu Centrdlniho portalu
knihoven. Na poZadéni je moZné nahlédnout do smlouvy — Smlouva o
zpracovani osobnich daji dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679.S
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MCKYV
Mestska knihovna v Tyné nad Vitavou MCKYV Tyn nad Vltavou Tyn nad vitsvou

o Nérodni knihovna CR (NK CR), ktera je smluvné povéfena jako zpracovatel
osobnich udaji v souvislosti s pfistupem do Nérodni digitdlni knihovny - D&l
nedostupnych na trhu. NK CR zpracovava a uchovavd osobni udaje
registrovaného ¢tendfe po dobu 1 kalendainiho roku nasledujiciho po vyuziti
sluzby. Jedna se o identifika¢ni idaje, relace pfipojeni, historie pfihlaSeni a
logy. Na pozadani je mozné nahlédnout do smlouvy — Smlouva o podminkach
zpHistupnéni dél na trh nedostupnych, zejm. Clanek IV Ujednani tykajici se
zpracovani osobnich udaji.

Jaké udaje MEK shromazd’uje a k ¢emu je vyuziva
e povinné identifikaéni udaje: jméno, piijmeni, datum narozeni, trvala adresa,
¢ nepovinné identifika¢ni Gdaje: kontaktni ¢i pfechodna adresa, email, telefonni &islo,

e sluZebni Gdaje: Cislo ¢tenafského prikazu, prehled vypuljcek véetné jejich historie, piehled
rezervaci, objednavek a upominek,

e ucetni Gdaje o provedenych penéZitych transakcich, jejich Gcéelu, misté, ¢asu a dalSich
nalezitostech,

e dalsi udaje: udaj o ZTP a ZTP/P, potvrzeni o studiu, v piipad€ uzivateli zvukové knihovny
lékatské potvrzeni o zdravotnim postiZeni uzivatele znemozZiyjici ¢etbu tist€énych dokumentt
piipadné 1€kaiské doporuceni.

Pro piij¢ovani dokumentl uzivatelim mimo knihovnu je nutné znét zédkladni osobni idaje o tom,
kdo chee tyto sluzby vyuzivat (jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresu), tytéZ Udaje v pfipade
zakonného zastupovani déti do 15 let a dospélych osob s opatrovnikem. Zakonny zastupce je
spoleéné se zastupovanym zodpovédny za zévazky vici knihovné. Tyto osobni udaje jsou
zpracovavany zejména z diivodu ochrany knihovniho fondu, kterou knihovné uklada Knihovni
zakon ¢. 257/2001 Sb.

MeK zpracovava udaj o tom, zda je ¢tenaf drzitelem prikazu ZTP nebo ZTP/P, studentského
prikazu (potvrzeni o studiu atp.) v pfipadé, Ze si pieje Cerpat slevu na ro¢ni poplatek.

Kontaktni udaje, jako je e-mailova adresa nebo telefonni ¢islo MEK vyuziva pro efektivnéjsi
komunikaci se étenafi a pro jejich informovani o pfipravené rezervaci, vytizené objednavce,
zaslani upozornéni o piekrofeni vypudjéni lhity nebo zaslani dileZité informace tykajici se
provozu knihovny. PoStovni adresa je vyuzivana, pokud si Ctendf pieje byt informovan timto
zpusobem. Zpravy, které knihovna zasila pouze elektronicky napf. upozornéni na bliZici se konec
vypjéni Thiity, je mozné zasilat pouze tehdy, ma-1i knihovna spravny e-mail.

MeEK uchovava historii vyptjéek pro prehled ctenafe o jeho &tenafské historii a dale pro piipad
feSeni spornych situaci.

Udaje o finan¢nich transakcich mezi knihovnou a &tendfem uchovavame soudasné s historii
vyptijéek nebo do doby, kdy ¢tenaf pozada o smazani osobnich udaji.
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13. Jak dlouho M¢EK uchovava osobni udaje

Osobni udaje jsou uchovavany jesté rok po skonéeni platnosti ¢tenaiského pritkkazu. B€hem
tohoto roku ma &tenaf mozZnost si registraci obnovit, aniz by pfiSel o historii svych vypujcek.
Po uplynuti této doby tdaje knihovna likviduje (anonymizuje), coZ znamend, Ze smaze
vSechny udaje, na jejichz zdkladé je mozné Ctendre identifikovat, a zbylé daje tak neni
mozZné k nému piifadit. Knihovna takto anonymizované tidaje v8ak miZze dale vyuzivat pro
statistické ucely.

Ctena¥ ma pravo pozadat o likvidaci (anonymizaci) svych osobnich udaji zpracovavanych
knihovnou a historie vypjéek i dfive, pokud jiZ nechce vyuZivat sluzeb knihovny a pokud
nema vadéi knihovng& Z4dny dluh. Likvidaci poskytneme zdarma do 30 dnti po obdrZent
pisemné Zadosti a potiebném ovéfeni totoZnosti Zadatele. Z4dost je moZné podat v knihovng
b&hem oteviracich hodin knihovny.

CtenaF ma pravo pozadat i o &aste¢nou likvidaci (anonymizaci) historie vypdjéek, pokud
nema vio¢i knihovng zadny dluh. Casteéné likvidaci podléhaji udaje o registrovanych
prezentnich a absen¢nich vypljckach, rezervacich, objednavkéch zvolné¢ho vybéru a
7édankach. Likvidovat nelze historii star$i ne? 3 mésice od ukonéeni vyptjéky. Casteénou
likvidaci se &tenaf vzdava prav na reklamacni skute¢nosti, jiZ se ¢aste¢nd likvidace tyka.
Likvidaci MEK poskytne zdarma do 30 dnl po obdrZeni pisemné Zadosti a potiebném ovéfeni
totoznosti Zadatele. Zadost je moné podat v knihovn& b&hem oteviracich hodin knihovny.
Osobni idaje zaznamenané v listinné podob& MEK likviduje skartaci dle pfisluSného zdkona a
dal$ich pfedpisti (Zakon ¢&. 499/2004Sb., o archivnictvi a spisové a podle spisového a
skarta¢niho ¥ta&du MCKYV Tyn nad Vltavou).

14. Kde je mozné udaje najit

Nahled na vétSinu osobnich udajd, které knihovna o &tenafich uchovavd, nabizi on-line
KONTO CTENARE které je dostupné kaZdému &tendfi po piihlaseni. Ctenatské konto nabizi
piehled osobnich udajt (identifika¢ni a kontaktni udaje) a déle pfehled aktualnich vypujcek,
historii vypijéek a plateb, zadanych rezervacich a dal$i informace). Pro pfihlaSeni do
Ctenaiského konta je nutné mit nastavené heslo viz napt. Navod na nastaveni nového hesla.
CtenaF mé pravo pozadat o pfistup ke svym osobnim idajim zpracovavanych knihovnou.
Tento vypis milZe ziskat i v elektronické podobé. Vypis poskytne knihovny zdarma do 30 dnt
po obdrzeni pisemné Zadosti a potiebném ovéfeni totoZnosti Zadatele. Zadost je moZné podat
v knihovn& b&hem oteviracich hodin knihovny.
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15. Web knihovny a soubory cookies

e Soubory cookies jsou malé textové soubory, které webova stranka ulozi do Vaseho pocitace nebo
mobilniho zatizeni, kdyZ ji navstivite.

e Soubory cookies jsou uZivany z riznych divodl, z nichz vSechny maji za cil zlepsit uzivatelsky
komfort navstévnikii webovych stranek knihovny. Podrobné informace Zasady cookies (EU) —
Meéstskd knihovna Tyn nad Vltavou (knihovnatnv.cz)

K bezpeénosti svych osobnich udajli mohou ¢tendfi piispét odpovédnym chovanim napf.: nepiijcovat
Stenarsky prukaz dal$im osobam, nesdélovat ptihlasovaci udaje ke ¢tenafskému kontu dal$im osobam, volit
si heslo v souladu s doporu€enimi pro bezpe¢né heslo.

S podnétem nebo dotazem tykajicim se osobnich dajii je mozné se obratit na vedouci knihovny tel.: 770
198 960, knihovnatnv@gmail.com

piipadné€ na Ufad pro ochranu osobnich udajti.
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13 P¥iloha ¢&. 3 — Cenik placenych sluzeb a poplatkii

Cenik placenych sluzeb a poplatki

Registrace ¢tenaru:

Déti 50 K¢
Studenti 100 K&
Dospéli ¢tenafi 200 K¢
Seniofi od 65 let 100 K¢
Drzitelé prukazu ZTP, ZTP/P 0 K¢
Darkovy poukaz 0/50/100/200 K¢ dle kategorie ctenaie

Poplatky z prodleni a upominky:
1. Poplatky z prodleni jsou generovany za kazdy dokument a kazdych zapocCatych 7 dni, o které byla
piekrocena stanovenda vyptjcni lhita.

2. Upominky jsou generovany za vypijcky ze stejného data, za kazdy druh dokumentu a po kaZdém
ukondeném mésici, v némZ &tenéf nereagoval na vznik poplatkl z prodleni a vznik upominky
(pfedchozich upominek).

3. VsSechny uvedené poplatky a upominky se s¢itaji!

Monografie (knihy, broZury, leporela, hudebniny, kartografické dokumenty) 5K¢E

Casopisy 5Ke&
CD 5Ke
HRY 10 K¢
NOVINKY 10 K¢
CETBA 10 K&
1. upominka (za 1. mésic) — bez pisemného upozornéni, jen emailem 0 K¢
2. upominka (za 1. a 2. mé&sic) - bez pisemného upozorn&ni, jen emailem 20 K¢
3. upominka (za 1., 2. a 3. m&sic) - bez pisemného upozornéni, jen emailem 50 K¢
4. upominka/upominaci dopis (za 1., 2., 3. a 4. mésic) — pisemné upozornéni 200 K¢
Vyméhani pravni cestou dle skute¢né vynaloZenych nakladd

Manipula¢ni poplatky:

Poskozeni ¢tenatské legitimace/prikazky 20 K¢
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1. duplikat prikazky
2. a dalsi duplikat prikazky

Poskozeni ¢arového kodu, poskozeni nebo ztrata obalu knihy

Rezervace

Zadanka/objednavka z ptjéovny a zadanka ze starstho fondu

Meziknihovni vypiijéni sluzba (MVS):

Pro Ctenafe — za kazdy zpracovany poZadavek
(placeno ¢tendfem pii vyzvednuti; také v piipad€, Ze Etenar

0 jiz vyzadany a jinou knihovnou odeslany titul nema zajem)
(postovné milize vyZadovat i zasilajici knihovna)

Pro knihovny - za kazdy zpracovany pozadavek
(platba bude fakturovana po odeslani pozadovaného titulu)
Mezinarodni meziknihovni vypajéni sluzba (MMVS)

Prodej knih a ¢asopisii:

Knihy, ¢asopisy

Baleni knih, seSitu:

Format AS

Format A4

Jiny formét

Kopirovaci sluzby:

Tisk ¢ernobily A4 (1 strana)

pokud je na strance jesté nebo jen obrazek ¢i fotografie
Tisk ¢ernobily A3 (1 strana)

pokud je na strance jesté nebo jen obrazek ¢i fotografie
Tisk barevny A4 (1 strana)

pokud je na strance jesté nebo jen obrazek ¢i fotografie
Tisk barevny A3 (1 strana)

pokud je na strance jesté nebo jen obrazek ¢i fotografie

Skenovaci prace (1 strana)

MCKY

MESTSHOE CENTRUM KULTURY A VZDELAVAM
u

MCKYV Tyn nad VItavou Ty nad vitave

20 K¢
50 K¢
10 K¢
10 K¢
10 K¢

80 K¢

80 K¢

dle platného ceniku NKP

10/20/50 K¢ (podle stavu)

8 K¢
10 K¢
15 K¢

3 K¢
+5 K¢
5K¢
+ 10 K¢
15 K¢
+5 K¢
20 K¢
+ 10 K¢
2 K¢

PC stanice, internet — prvnich 30 min. zdarma, za kazdych dal$ich zapocatych 15 min. 15 K¢&

E-vypujcky (e-knihy, e-audioknihy)

20 K¢
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14 Priloha ¢. 4 — Knihovni iFad zvukové knihovny

Knihovni fad zvukové knihovny

Privni ustanoveni, doporuceni a smluvni ujednani

1.

Cinnost knihovny a sluzby zdravotn& postiZenym &tenafim jsou poskytovany na zakladé
platnych pravnich norem a doporudeni. Jejich ptehled je soucéasti Knihovniho fadu Méstské
knihovny v Tyné€ nad Vltavou.

Smlouva o spoluprdci mezi Knihovnou a tiskdrnou pro nevidomé K.E. Macana v Praze a
Meéstskou knihovnou v Tyné nad Vltavou o ziskavani specifickych forem zvukovych dokumenta
a jejich ptjéovani na odpovidajicich nosi¢ich.

Vymezeni ¢innosti zvukové knihovny

1.

Zvukova knihovna pro zdravotng postiZené &tenafe poskytuje své sluzby obéantim mésta Tyn nad
Vltavou i obaniim regionu.

Sluzby zvukové knihovny jsou poskytovany zdarma. Fond zvukovych knih zahrnuje nahravky
literarnich, literarné-dramatickych a obdobnych dél na nosi¢ich — CD, soubory ve formatu MP3.

SluZby zvukové knihovny jsou uréeny zdravotng postizenym uZivatelim se specifickymi vadami,
jez maji za nasledek znemoZnéni nebo omezeni ¢teni klasickych tiSt€nych dokumentil. Opravnéni
k vyuZivani sluZeb se prokazuje doporu¢enim ocniho nebo jiného odborného lékare.

Osobni udaje &tenaiti jsou ziskavany a uchovavany pouze pro vedeni Ctenaiské evidence a
ochrany knihovniho fondu a jsou zpracovavéiny v souladu s poZzadavky zdkona o ochrané
osobnich udaja &. 101/2000 Sb. a zakona o autorskych pravech ¢. 121/2000 Sb. v platném znéni.
Knihovna neni opravnéna poZadovat, shromaZdovat a uchovéavat citlivé osobni udaje, o
opravnénosti vyuzivat sluzby zvukové knihovny rozhoduje doporuceni o¢niho nebo odborného
lékare.

Utzivatel je povinen dodrZovat Knihovni ¥ad zvukové knihovny i Knihovni f4d MEK v Tyné nad
Vltavou, ohlésit knihovné zmé&nu jména, adresy, oznamit poSkozeni, zni¢eni, pfip. ztratu
zvukového dokumentu.

Zvukové knihy jsou uréeny pouze pro domdaci pouZiti a potfebu Ctenafe. Ctenati jsou povinni
dodrzovat veskera autorska prava chranénych dél. Musi udinit takova opatfeni, aby nedoSlo
k jejich zneuziti neautorizovanym kopirovanim, rozsifovanim, upravam a jakékoli forme pienosu
dila nebo jeho &asti, prondgjmu, vyméné mimo vypujéni proces v knihovné, projekci a dal$im
formam pfedvadéni pro jiné nez doméci ucely.

Ctenafi zvukové knihovny vzhledem ke zdravotnimu postiZzeni mohou pisemné zmocnit osobu,
ktera bude jejich absenéni vypujcky realizovat.

U déti do 15 let prebiraji zodpov&dnost rodice (zdkonni zastupci).
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Piijcovani zvukovych knih

1.

Podminkou pro pij¢ovani zvukovych knih je fadné vyplnéni pfihlasky, ktera obsahuje potvrzeni
o¢niho nebo jiného odborného lékate, u osob starSich 70 let praktického I€kate, pfip. opravnéné
organizace zdravotné postiZenych. Knihovnik je pfed podpisem této pfihlasky povinen seznamit
Ctenafe s podminkami plijéovani obzvlaste se zfetelem na dodrZovani autorského prava.

Vyptjéni lhita je stanovena na 1 mésic. V p¥ipadé potieby miZe byt na zakladé Zadosti
prodlouZena. JestliZze &tenaf bez udani dGvodu nedodrzi vyptjéni lhitu, je upomenut. Pokud
nevrati zvukové knihy ani po ¢&tvrté upomince, jsou dokumenty vyméhany soudni cestou.
Upominky, poskozeni a ztraty zvukové knihy nebo jeji ¢asti se ¥idi Knihovnim fadem méstské
knihovny v Tyné& nad Vltavou. V odivodnénych pfipadech knihovna rozhoduje individudlnim
zpusobem.

Za vypujéené zvukové knihy piebira kazdy ¢tenai osobni odpoveédnost. Pfi manipulaci s nimi je
tieba zachovavat opatrnost a ¢istotu a dbat na bezpra$nost prostfedi. Ctenéf je povinen udrZovat
v dobrém stavu i technické zafizeni, na némz jsou zvukové knihy piehravany.

Pfi vraceni zvukovych knih je ¢tenat povinen upozornit na kazdou zévadu, kterou pii manipulaci
snimi objevil nebo sdm zpusobil, a to, pokud mozZno spfesnym udénim druhu zavady,
potadového &isla i stopy zvukového zaznamu. Ctenafi nesmi sami provadét jakékoliv opravy
poskozenych nosi¢i.

Vzajemna vymeéna nebo pij¢ovani zvukovych knih tfetim osobam bez pt¥imé ucasti knihovny je
vylouc€ena.

Zvukové knihy jsou plijéovany bud’ osobn& nebo povéfenou osobou po predlozeni ¢tenéiského
prukazu. Ztratu prikazu je tfeba ihned nahlésit, aby nedoslo k jeho zneuziti.

Pofizovani kopii zaptjéenych zvukovych knih je zakazano s ohledem na zdkonna autorska prava.

Ostatni povinnosti ¢tenafe zvukové knihovny

1. Nestanovi-li tento fad jinak, fidi se prava a povinnosti ¢tenafe zvukové knihovny podminkami
Knihovniho fadu Méstské knihovny v Tyné€ nad Vltavou.
V Tyné nad Vitavoudne .................. feditel/lka MCKYV Tyn nad Vltavou
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15 Piiloha & 5 — Prihlaska &tenare zvukové knihovny, plnd moc, prohldSeni

Piihlagka ¢tenaie zvukové knihovny, plnd moc, prohlaseni

Ctena¥sky prikaz &islo (vyplni knihovna):

Povinné udaje

Pfijmeni, jméno, titul:

Datum narozeni:

Trvalé bydliste:

Pti registraci (obnové registrace), prosim, ptedloZte obéansky prikaz ¢i jiny doklad totoZnosti.
Nepovinné udaje

Kontaktni adresa:

Dal3i kontaktni udaje (telefon, e-mail apod.)

U nezletilého uZivatele do 15 let podepisuje ptihlasku zakonny zastupce, ktery nese odpovednost
za vypuj¢ené zvukové dokumenty.

Jméno a piiimeni, bydlistg. kontaktni adresa:

v dne podpis zakonného zastupce

Plna moc

J4, niZze podepsany (jméno ptijmeni)

bytem:

zmociji timto — jméno piijmeni:

k témto pravnim ukontim:

prevzeti a vraceni dokumentd vypijéenych v Méstské knihovné Tyn nad Vltavou
na étenafsky prikaz ¢islo: \

A" dne

Tato plna moc plati neomezené / do

podpis

Podle pritkazu totoznosti (obcansky priikaz nebo pas) oveéFil:

Jméno a prijmeni datum
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Prohlaseni
ProhlaSuji, Ze miij zdravotni stav mi znemoziiuje ¢ist klasické tisténé knihy.

Prohlasuji, Ze uvedené osobni Gdaje jsou pravdivé a ptipadné zmeény bezodkladné oznamim.

Souhlasim, aby moje osobni Gdaje byly uloZeny v knihovné€ v papirové a elektronické podobé

v souladu se zdkonem ¢. 201/2000 Sb., o ochrané osobnich idajii, za t¢elem interniho zpracovani.
Daéle prohlasuji, ze znadm knihovni fad a zavazuji se k jeho dodrZovani.

Vypujcena dila budu vyuzivat pouze pro vlastni potfebu a budu dodrzovat zakonna

prava autord.

Datum Podpis ¢tenare

Doporuc¢eni oéniho Iékare, neurologa €i jiného specialisty na zdravotni postizeni
nebo praktického lékare u osob starsich 70 let.

Potvrzeni lékafe nahrazuje predlozeni prikazu ZTP/P nebo potvrzeni organizace
poskytujici socialni sluzby zrakové postizenym (Tyfloservis, Tyflokabinet apod. — jen

poboc¢ky, které jsou opravnény toto potvrzeni vydat.)

Zdravotni postizeni klienta znemoznuje ¢etbu tisténych knih.

Na zakladé diagnézy jej doporucuji k poskytovani specialnich knihovnickych sluzeb, resp.

pujéovani zvukovych knih).
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16 P¥iloha & 6 — Prihlaska ¢tenake zastoupeného zakonnym zastupcem

Piihlaska étenare zastoupeného zakonnym zastupcem

Méstskd knihovna v Tyné nad Vltavou, ndm. Miru 1, Tyn nad Vltavou 375 01
a

Pi{jmeni, jméno: *

e oo s o —

{Datum narozeni: * | '

Adresa trvalého bydlisté: *

Adresa kontaktni/korespondencni:
(slouzi pro efektivngj§i komunikaci)

tidaje oznacené * jsou povinné

spolu uzavreli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb :

« Knihovna se zavazuje &tenafi poskytovat knihovnické a informaéni sluzby, jejichZ podminky a podrobnosti
jsou stanoveny v knihovnim 4du knihovny (dale jen KR).

« KR v aktualnim znéni je k nahlédnuti v knihovné a na www knihovnatnv.cz.

« Ctenaf prohlasuje, Ze se s KR seznamil, zejmena s prav1d1y pro ndhrady $kod a smluvnimi pokutami za
poru$eni povinnosti, které jsou popsany v KR a zavazuje se dodrZovat povinnosti, které KR uklada.

« NiZe uvedené nepovinné udaje slouzi knihovné ke komunikaci se Ctenafem:

e-mail: Fav telefon: ..

o Ctendf se zavazuje bez zbytedného odkladu ozndmit jakoukoliv zménu kteréhokoliv osobniho udaje
uvedeného \% této prihlasce.
« Knihovna prohlasuje, Ze idaje uvedené v piihlaice zpracovava v rozsahu, a v souladu s ucelem uvedenym
v KR.

Datum Podpis ¢tenate
Ovéfeno dne: Podpis knihovnika

Souhlasim, aby knihovna uchovivala historii mych vypijéek.

Datum Podpis ¢tenate
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17 Priloha ¢. 7 — Prihlaska ¢tenare starsiho 15 let

Prihlaska Ctenare starSiho 15 let
Méstské knihoyng v Tyné nad Vltavoq, nam. Miru 1, Tyn nad Vltaygu 375 01 a ¢tenar:

rovmvm e —

I e 5 r
{Pf{jmeni, jméno: * |

S S ——————— e

! |
{Datum narozeni: * bovviiiin

Adresa trvalého bydlisté: * (
Adresa kontaktni/korespondenéni:
(slouzi pro efektivnéj$i komunikaci)

Za souhlasu zakonného zastupce/rodice

Pfijmeni, jméno; *

!
i 3
[Datum narozeni: *

iAdresa trvalého bydlise¢: *

udaje oznacené * jsou povinné

spolu uzavieli tuto smlouvu o poskytovani sluZeb:

* Knihovna se zavazuje Ctenafi poskytovat knihovnické a informaéni sluzby, jejichZ podminky a podrobnosti jsou stanoveny v
knihovnim ¥4du knihovny (déle jen KR).» KR v aktudlnim zn&ni je k nahlédnuti v knihovn& a na www.knihovnatnv.cz.

» Zakonny zéstupce prohlasuje, Ze se s KR seznamil, zejména s pravidly pro ndhrady ¥kod a smluvnimi pokutami za poruseni
povinnosti, které jsou v KR popsany a zavazuje se dodrZovat povinnosti, které KR ukl4d4.» Nize uvedené nepovinné tidaje slouzi
knihovné& ke komunikaci se &tenatem:

-
je-mail:

itelefon: foeenene

Zakonny zastupce se zavazuje bez zbyte¢ného odkladu oznamit jakoukoliv zménu kteréhokoliv osobniho tidaje uvedeného v této
pfihlasce. Zakonny zastupce s uzavienim této smlouvy vyslovuje souhlas a zavazuje se, Ze bude dbat, aby &tenaf ¥adn€ dodrZoval
podminky této smlouvy. Zakonny zastupce se zavazuje na vyzvu knihovny sphit misto étenafe jeho dluhy, pokud je ten neuhradi.
Knihovna prohlasuje, Ze udaje uvedené v pihlasce zpracovava v rozsahu, a v souladu s i¢elem uvedenym v KR.

Datum; Podpis zakonného zastupce

Ovéieno dne: Podpis knihovnika

Souhlasim, aby knihovna uchovivala historii vypujcek ¢tenare.

Datum: Podpis zakonného zastupce
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18 Priloha €. 8 — Smlouva o finanénim konté a Zadost o zruSeni fin. konta

Smlouva o finanénim konté

Jméno ctenare: Cislo étenafského priikazu:

Podminky pro vyuZivani finan¢niho konta

1.

(98]

w

Elektronick4 sluzba finanéni konto nabizi registrovanym &tenafim Méstské knihovny v Tyné nad

Vitavou (MK TnV) na zékladé uzaviené smlouvy moZnost oteviit si v knihovn& ucet, na ktery slozi

beztiro¢nou finanéni zalohu. Z této zalohy jsou automaticky strhavany veskeré poplatky vzniklé na

tenafském kont¥ tenafe (zpozdné, upominky, poplatky za rezervace, objednavky, poplatky za e-
vypujéky atp. viz Cenik).

Mgéstska knihovna v Tyné nad Vltavou je opravnéna prostiedky vloZené na finan¢ni konto pouzit k

uhrazeni ptipadnych dluhii uZivatele vici M&k TnV.

Miniméalni vklad do finanéniho konta je 50 K¢, maximalni 500 K&.

Konto zaniké jeho uplnym vycerpanim nebo na zékladé Zadosti uZivatele o zruSeni konta. Castka

zbyvajici na konté bude uZivateli vracena, a to pouze v hotovosti u vyp@j¢niho pultu.

Uzivatel j Jje opravnén si zlstatek na finanénim kont& vybrat.

Pokud si uZivatel neobnovi po dobu del3i nez 1 rok registraci (viz PHlL¢. 2 KR) a zistatek na jeho

finanénim konté& &ini vice neZ 50 K& M&K TnV mu zaSle 1 mésic pfed pfedpoklddanym vymazanim

osobnich wdajit vyzvu, aby si zlstatek z finanéniho konta vybral. Vyzva je zasilana na uZivatelem

uvedenou e-mailovou, piipadné poStovni adresu. Pokud neni zistatek na finanénim kont€ pfed

vymazanim osobnich udajii vybran, propada ve prospéch Méstské knihovny v Tyné nad Vltavou.

Stav finanéniho konta mohou uZivatelé sledovat ve svém KONTE v katalogu M&K TnV Informace o

provedenych finanénich transakcich na poZzadani také mohou poskytnout pracovnici u vypij j¢niho pultu.

Seznamil(a) jsem se s podminkami pro vyuZivani finanniho konta a souhlasim s jeho zavedenim.

V Tyné nad Vltavou dne: Podpis uZivatele:

Zadost o zruseni finan¢niho konta

Jméno ¢tendre: Cislo étenafského priikazu:

ZA4dam o zruSeni finanéniho konta.

V Tyné& nad Vltavou dne: Podpis uzivatele:
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