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1 Uvod

1.

V souladu se zfizovaci listinou mésta Tyna nad Vltavou, které ziidilo v souladu s § 84 odst. 2.
pism. €) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni a § 27 zékona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoltovych pravidlech uzemnich rozpo¢td, v platném znéni samostatnou piispévkovou
organizaci Méstské centrum kultury a vzdélavani se sidlem Tyn nad Vltavou, TyrSova 424, a to
podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (dale jen KZ), vydava tento Knihovni fad knihovny
(dale KR).

Knihovni ¥4d vymezuje vztahy mezi Méstskou knihovnou v Tyn¢€ nad Vltavou (déle jen MEK),
jejimi zaméstnanci, ¢tenafi a uzivateli sluzeb MEK. Je pro ob¢ strany zavazny. Nedilnou soucasti
Knihovniho fadu je platny cenik, pfiloha a dodatky, které blize specifikuji jednotlivé oblasti
sluZeb.

2 Zakladni ustanoveni

2.1 Poslani a ¢innost knihovny

1.
2.
3.

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zikon).
Je zaevidovana v evidenci knihoven na Ministerstvu kultury CR pod &slem 1938.

Je zfizena za Glelem poskytovat rovnym zplusobem vSem obfaniim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zédkona.

Knihovni fond a zafizeni Mé&stské knihovny jsou majetkem Mgsta Tyn nad Vltavou. VSichni
Stendfi a zaméstnanci MEK jsou povinni tento majetek chranit a neposkozovat. Vymaéhéani
nahrady za poskozeny knihovni fond a zafizeni a nahrady za nevracené vypiljcky bude zastupce
MEéEK vymahat podle platnych pravnich norem.

. Prostory knihovny jsou chranény (monitorovany) kamerovym systémem. Vstupem do prostor

knihovny navsté€vnici berou na védomi, Ze jejich pohyb v prostordch knihovny muze byt
zaznamenan kamerovym systémem.

Cinnosti knihovny se dotykaji zejména pravni predpisy uvedené v P¥iloze 1.

2.2 Sluzby knihovny

1.

Knihovna poskytuje vefejné knihovnické, informaéni a daldi sluzby tak, jak jsou vymezeny v
pfislu$nych ustanovenich knihovniho zakona.

P@jcuje knihovni dokumenty absenéné nebo prezenéné podle jejich charakteru a ptislu$nych
autorskych prav.

Na vyzadani zprostfedkovava dokumenty, informace a dal$i sluzby zjinych knihoven
prostiednictvim meziknihovnich sluZeb.
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Poskytuje:

¢ informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

e informace z oblasti vefejné spravy,

¢ Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
e aumoZiuje piistup k internetu.

Piipravuje a pofada kulturné vzd€lavaci porady a besedy zejména o literatuie a Ctenafstvi a
v oblasti prace s informacemi.

UmozZiiuje kopirovaci sluzby v souladu s ustanovenimi autorského zakona (Zakon ¢. 121/2000
Sb. Zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonll (autorsky zakon)) podle §30 - volna uziti a §30 a — RozmnoZovani na papir nebo na
podobny podklad — podrobnéji viz kapitola 6 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby.

Veskeré finanéni &astky (tj. poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou uétovany ve vysi
stanovené platnym cenikem, ktery tvoii Pfilohu &. 3 tohoto KR a to v souladu s pozadavkem §4,
odst. 2 az 5 zdk. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zakona.

3 Ctenafi a uzivatelé MEK

3.1 Uzivatel MéK

1.

Pod pojmem uzivatel MEK (dale jen ,,uZivatel”) se rozumi Ctenaf a déale kazda osoba, ktera
vstoupi do kteréhokoliv prostoru MEK a vyuzije jakychkoliv sluzeb, v¢etn€ tepla, svétla a
vybaveni.

3.2 Registrovany uzivatel (¢tenar)

1.

Registrovanym uZivatelem (Stenafem) knihovny se stava kazdd fyzicka osoba vydanim
Ctendiského prikazu na zdkladé vyplnéné prihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich
dokladd uzivatele a zaplacenim registraéniho poplatku. Knihovna miize uznat i jinou formu
Stenaiského priikazu, napf. elektronickou podobu v mobilnim telefonu.

Podpisem ¢&tenaiské ptihlasky uzavird ¢tenat s MEK v Tyné€ nad Vitavou smlouvu o poskytovani
sluzeb, na jejimz zakladé mu knihovna umoZiluje vyuZivat vypdjéni a jiné knihovnické a
informacéni sluzby.
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3.21

3.2.2

3.23

3.2.4

MCKY

CtenaFem se miize stat

1.

Ctenafem se miize stat:

e kazdy oban CR s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery tuto skutednost doloi
ob&anskym prikazem nebo jinym platnym prikazem totoZnosti,

e adatel usazeny v CR, ktery tuto skutenost doloZ,

o obcan ¢lenského statu Evropské Unie (EU), Norska, Islandu, Lichtenstejnska a Svycarska,
pokud dolozi usazenost v EU, Norsku, Islandu, Lichtenstejnsku a Svycarsku.

Usazenost se doklada vefejnou listinou, v niZ je uvedena adresa pobytu Zadatele.

Neni-li z objektivnich diivodi doloZeni usazenosti vefejnou listinou mozné, miZze MEK pfipustit
doloZeni usazenosti jinym vérohodnym zptisobem; v takovém piipad€ se lhita pro rozhodnuti o
pfijeti &i nepfijeti ptihlasky étenafe prodluzuje na jeden mésic.

Déti do 15 let

1.

Déti do 15 let se stanou ¢tenafem na zakladé pisemného souhlasu zadkonného zastupce ve formé
podepsané ¢tenaiské prihlasky ditéte.

Zékonny zastupce (rodi¢) ditéte je povinen se prvni registrace v MEK osobné zicastnit a uvést
své zakladni identifikaéni Gdaje podle platného obcanského prikazu nebo jin¢ho platného
priikazu totoZnosti.

Zéakonny zastupce ditéte a dité jsou za zavazky ditéte viici MEK odpovédni spoleéné a nerozdilné.
Zéakonny zastupce ditéte se svym podpisem na piihlaSce zavazuje dodrZzovat Knihovni ¥ad MEK a
souhlasi se vzajemné solidarni odpovédnosti.

CtenaF, jemuz zdravotni postiZeni znemoZiiuje ¢etbu

1.

Cten4f, jemuZ zdravotni postiZeni znemoZiiuje Cetbu tisténych knih, vyplni pfihlasku ctenafe
zvukové knihovny, ktera musi byt potvrzena lékafem, toto potvrzeni nahrazuje prtikaz ZTP/P.
Ctenai zvukové knihovny mé pravo vypijéek specidlntho fondu zvukovych knih, kromé
ostatnich vyptjénich a informagnich sluZeb ma pravo i absenénich vypujéek prezenéniho fondu
zvukovych dokumentd.

Predregistrace a registrace

1.

Novy zdjemce o registraci v MEK muze provést tzv. online pfedregistraci mimo budovu
knihovny 1 v knihovné samé. Piedregistrace slouZi k urychleni procesu registrace nového Ctenae.
Samotné potvrzeni registrace, podepsani piihlaSky, prevzeti étenafského priikazu a zaplaceni
registrace probihd v pljcovné knihovny u vypdjéniho pultu. Pfedregistrace vytvofend mimo
knihovnu, je nutné potvrdit v knihovné nejdéle do sedmi vypujénich dni. Po této dobé je
nepotvrzena predregistrace automaticky smazana.
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Registrace {tendfe se obnovuje po uplynuti 1 roku zaplacenim registratnich poplatkti a
ptedloZenim ob&anského prikazu ¢i jiného dokladu totoZnosti.

Ctenaf do 15 let pfi obnoveni registrace prokazuje svoji totoZnost pfiméfenym zpiisobem
(prikazem hromadné dopravy, prikazem pojisténce, studentskym prukazem apod.)

Ctenaf — Student od 16 do 26 let — pfi obnoveni registrace prokazuje narok na levnéjsi studentsky
registratni poplatek potvrzenim o studiu, studentskym priikazem ¢i jinym vhodnym zptsobem.

Registrace jsou provadény pribézné po cely rok.

Registrace je zpoplatnéna dle platného ceniku (Ptiloha €. 3).

3.2.5 Osobni udaje uzivateli

1.

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje:

jméno a pFijmeni, datum narozeni, adresu, tytéZ udaje i v pfipad¢ zdkonného zéastupce €i rucitele.
Ostatni idaje jako je email nebo telefonni ¢islo jsou nepovinné.

2.

Pouceni o ochran& osobnich tdajii tvoii P¥ilohu &. 2 tohoto KR.

3.3 Zakladni prava a povinnosti uZivateli knihovny

NSV os

UZivatelé maji pravo plng vyuzivat v8echny sluzby poskytované MEK pti splnéni podminek
danych KR.

Uzivatelé jsou povinni ¥dit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym
opatienim, ktera jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochrany majetku.

Uzivatelé jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek, chovat se ohleduplné k
ostatnim piitomnym osobam, respektovat hygienicka pravidla, nesmi ostatni piitomné osoby
ohroZovat, obtéZovat a omezovat v pravu na pokojné vyuZzivani sluzeb MeK.

Do vypujénich prostor knihovny se nesméji vnaset napoje a potraviny.
Ve vyptj¢nich prostorach knihovny je zakézano telefonovat.
Dobijent telefonti a jinych podobnych zafizeni v knihovné neni dovoleno.

Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textd pro vlastni potfebu uzivat jen takovych
prosttedkl, které nenarusuji klid v knihovné. Notebooky, scannery, fotoaparaty apod. je mozno
pouzivat pouze se souhlasem knihovnika.
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8. Ctenaf predklada Stendisky priikaz, pfipadng jeho elektronickou formu, pfi kazdém pozadavku na
sluzbu knihovny a téZ na vyzadani knihovnika.

9. Ctenatsky priikaz je neptenosny. Ctenaf rui za kazdé jeho zneuZiti.
10. Ctenaf je povinen nahlasit kazdou zm&nu jména a zménu trvalého i pfechodného bydliste, a to do
jednoho mésice.

11. P¥ipominky, podndty a navrhy k praci knihovny je moZné poddvat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

4 Vypijéni rad

4.1 Zpristupinované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptjéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich vypljénich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.

2. Meziknihovni vypljéni slubu zprostiedkuje knihovna na poZzadéni uZivatele podle § 14 knihovniho
zékona, vyhlagky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

4.2 Rozhodnuti o piijéovani

1. Pro poj¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni obCanského zakoniku, zejmena ustanoveni

o vypujcce.
2. Mimo knihovnu (absen¢né) si miize &tenaf pijéit vechny dokumenty uvedené v odstavci 4.1. tohoto
KR s vyjimkou dokumentii:

a. kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b. které jsou zapotfebi k b&€Zznému provozu knihovny,

c. které byly vypijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypdjéni sluzby s
podminkou prezenéni vyplijcky, tj. pouze v prostorach MeK.

3. Mimo knihovnu (absen¢ng) si étenat miZe vypdjcit maximalng 30 dokumentil. Novy &tendf si muzZe
prvnich Sest mésict pujéit maximalng 3 dokumenty. Doba miZe byt knihovnikem zkracena, pokud
Stenaf vraci dokumenty v pofadku a v€as.

4. Pred prevzetim vypjeky je étenaf povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit vSechny zavady
knihovnikovi a ujistit se o zapisu zdvady do pozndmky automatizovaného vypijéniho systému,
ptipadné na zadni predsadku knihy nebo jiné vhodné misto v dokumentu.

5. Ctenaf ru¢i za dokument po celou dobu, kdy mé dokument vypiyjcen.
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Ctenaf je povinen vratit vypiijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujéil, jinak nese
odpovédnost za vSechny zjisténé zavady (v€etné obalu a ¢arového kédu MeEK). Ctenaf je povinen
uhradit knihovné naklady na opravu, popiipad¢€ uhradit $kodu jako pii ztrat¢ dokumentu.

Je zakazano upravovat text graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek, poskozovat
¢arovy kod, nebo jinym zplisobem do vyplj¢eného dokumentu zasahovat (vyiezavat obrazky,
odstratiovat a vlepovat ptilohové samolepky, rozstiihdvat piilohy, vypliiovat logické tlohy,
vybarvovat obrazky apod.)

8. Ctenaf nesmi vyptijéeny dokument pijéovat dal§im osobam. Ruéi za n&j po celou dobu vypijeky.

10.

11.

12.

13.

Vypujéeny dokument je povinen vratit v ur¢ené dob€ zpét do knihovny, popfipadé si vypujcku
prodlouzit nebo pii pozdnim vraceni zaplatit poplatky z prodleni a upominky dle platného ceniku
(Ptiloha €. 3).

Jestlize ¢tenar ani po upomenuti ptjéeny dokument nevrati, bude vraceni vymahano pravni cestou.
P#i vymahani pijc¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulac¢ni poplatek podle
skute¢né vynaloZenych nakladt spojenych s timto vymahanim.

Dokument, ktery je vyptjéen jinym ¢tendfem, ma Ctenaf pravo si zarezervovat (u vypjéniho pultu
v knihovné nebo pomoci on-line katalogu). Rezervace dokumentu se provadi v potadi, v jakém
Ctenafi sveé rezervace zadali.

a. O moznosti vyzvednuti rezervovaného dokumentu je ¢tendf vyrozumén emailem (pokud ma
uveden ve svém C¢tenafském kont€) s oznacenim terminu, do kterého si musi rezervovany
dokument vyzvednout. Pfi nedodrZeni tohoto terminu ze strany C&tenafe je dokument
rezervovan dal$imu ¢tendfi, piipadné je vracen zpét do knihovniho fondu.

b. Za vytizenou rezervaci kazdého dokumentu (dokument je nebo byl ptipraven k vyzvednuti) je
uctovan poplatek dle platného ceniku (Pfiloha €. 3).

Dokument, ktery neni vypujcen a je ur¢en k absenénimu pijcovani, si Etenaf mize:
a. Pfimo vypijcit z volného vyb&ru v pij¢ovneé nebo v ptjéovné starsiho fondu.

b. On-line vyzidat prostfednictvim Zddanky/objedndvky z volného vibéru z phjovny. Za
kazdou vytizenou zZadanku/objednavku z volného vybéru z pujCovny (dokument je nebo byl
ptipraven k vyzvednuti) je u¢tovan poplatek dle platného ceniku (P#loha ¢. 3). O moZnosti
vyzvednuti dokumentu je ¢tenaf vyrozumén emailem (pokud mé uveden ve svém ¢tenaiském
konté) s oznaCenim terminu, do kterého si musi dokument vyzvednout. Pfi nedodrZeni tohoto
terminu ze strany ¢tenafe je dokument postoupen dalSimu Etenéii vracen zpét do knihovniho
fondu.

c. On-line vyZadat prostfednictvim Zddanky z pijCovny star§iho fondu. Dokument vyzadany
z pijCovny starSiho fondu (star$i literatury) je pfichystan do druhého dne bez zaslani
upozornéni, Ze je titul pfipraven k vydeji! Dokument je pfipraven k vyzvednuti po dobu 7
dni. Pfi nedodrZeni této lhiity ze strany ¢tenate je dokument postoupen dal§imu Etenafi nebo
vracen zp&t do knihovniho fondu. Zadanka z fondu star¥ literatury je bez poplatku.

Pfi ptijéovani &tenaf na zadost obdrzi potvrzeni o pijenych dokumentech e-mailem nebo v tiSténé
podobg.
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4.3 Vypujcni pravidla

4.3.1 Vypijéka mimo knihovnu (absenéni vypijcka)
1. Druhy dokument

Méstsk4 knihovna v Tyné nad Vltavou absentné ptjcuje tyto druhy dokumentt:

monografie (knihy, broZury, leporela, hudebniny, mapy)
hry
CD

zvukové knihy (v ramci zvukové knihovny pfi MK v Tyné nad Vltavou) uréené ¢tendiim,
jimZ zdravotni postiZeni znemoZiuje ¢etbu tiSténych knih

casopisy

2. Monografie, CD a zvukové knihy

Monografie, CD a zvukové knihy jsou piijéovany na 30 dnd.
Vyptjéni lhiitu 1ze prodlouzit 0 maximalné 2x 30 dnti, nezada-li dokument jiny Ctenaf.
Vypijcéku mize prodlouzit knihovnik, je-li pfed jejim uplynutim pozadan Ctendfem.

Ctenat mize vypujéku pred jejim uplynutim prodlouZit sam pfes online katalog.

3. Hry

Hry jsou ptij¢ovany na 30 dnd.
Vyptjéni lhitu Ize prodlouZit o maximain€ 2x 30 dnd, neZada-li dokument jiny Ctenar.
Vypijéku mize prodlouzit knihovnik, je-li pfed jejim uplynutim pozadan ¢tenafem.

Ctenat maze vyphjcku pied jejim uplynutim prodlouZit sam pfes online katalog.

Povinnosti pti pijéovani her:
Pfed pljj¢enim uzivatel obdrZi seznam vSech komponentl hry a je povinen zkontrolovat
si podle n&j obsah hry.
Je povinen si hru prohlédnout, a je-li poskozena, ihned to ohlasit knihovnikovi.
Pii vraceni hry k‘ontrolu provadi knihovnik.
V ptipadé poskozeni &i ztraty jednotlivych komponentil hry nebo hry samotné odpovida
uzivatel za vzniklou §kodu a je povinen ve lhiité stanovené MEK:
i. dokoupit v ptipadé ztraty nevyznamného jednotlivého komponentu

ii. nahradit novou hrou v p#padé ztraty nebo poSkozeni, které znemoZni hru dale
pouZivat

O zptisobu nahrady v pfipadé poskozeni ¢i ztraty rozhoduje knihovna.
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4.3.2

4.3.3

4. Casopisy
» Casopisy jsou piijéovany na 30 dnd.
e Vypujéni lhiitu 1ze prodlouzit o maximalné 2x 30 dntl, nezada-1i dokument jiny ¢tenaf.
o Vyptjc¢ku mize prodlouzit knihovnik, je-1i pfed jejim uplynutim pozadan Etenafem.

o Ctendf maze vypujéku pied jejim uplynutim prodlouZit sim pfes online katalog.

5. Novinky a ¢etba
Knihovna oznac¢uje nékteré tituly zvlastnim druhem vyptjcek: novinky, Cetba
e Novinky
i. Novinky jsou ptj¢ovany na 30 dnt.

ii. Vypijéni Ihiitu nelze prodlouzit ani titul bezprostfedné po vraceni znovu piijcit tomu
samému &tenafi.

iii. Titul je po ndvratu zatazen do fronty rezervaci nebo do knihovniho fondu, aby byl
k dispozici dal§im ¢tenaiim.

o Cetba
i. Cetba je pij¢ovéana na 14 dnfi.

ii. Vypujéni lhiitu nelze prodlouzit ani titul bezprostfedn€ po vraceni znovu piijcit tomu
samému Ctenaii.

iii. Titul je po navratu zafazen do fronty rezervaci nebo do knihovniho fondu, aby byl
k dispozici dal§im ¢tenaftim.

iv. Na tituly oznatené jako Cetba maji pfednostni pravo vyptjéky Z4ci zékladnich $kol a
studenti.

ProdlouZeni/prolongace vypujéek
Vypljeky lze prodluZzovat na poZzadani v knihovné, telefonicky (385772 307), emailem

(knihovnatnv(@gmail.com), ve ¢tenafském konté v online katalogu M€K na www.knihovnatnv.cz.

Heslo pro pfistup do &tenaiského konta miZe na poZadani nastavit knihovnik, nebo &tenal sam
v online katalogu M€K na www.knihovnatnv.cz.

Dalsi opatieni

Knihovna je oprdvnéna bez udani divodd stanovit krats§i vypljéni lhttu, pfipadné Zadat vraceni
pujéeného dokumentu pied uplynutim vypuajéni lhity.
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4.3.4

Ctenaii do 15 let vetn& si mohou pujcovat pouze v odd&leni pro déti. Z odd&leni pro dospslé si d&ti
mohou se souhlasem knihovnika ptjéit pouze:

a) nauc¢nou literaturu vhodnou jejich véku,

b) povinnou &i doporudenou Setbu, pokud neni vedena ve fondu oddéleni pro déti.
Od 16 let détsky &tenaf pfechazi na oddgleni pro dosp&lé.
Plati pro n&j stejna pravidla pijéovani jako pro dosp&lého &tenate.

Ctenéfi od 16 let si zpravidla pdjéuji v oddéleni pro dospélé. Mohou viak vyuzit i vypajeky z fondu
oddéleni pro dé&ti.

VypiijéKky e-knih a e-audioknih (e-vypiijcky)
1. Vypljcky e-knih a e-audioknih probihaji elektronickou cestou. M&K za kazdou e-vypujcku plati

poskytovateli e-tituli finanéni obnos, na némZ se &tenat podili &astkou dle platného ceniku
(Ptiloha ¢. 3).

E-knihy jsou zptistupfiovany p¥es online katalog M&K na 31 dni v maximalnim poctu 3 titull za
mésic.

E-audioknihy jsou zpiistuptiovany pfes online katalog M&K na 31 dni v maximalnim poctu 3
tituld za mésic.

5 VyuZivani poc¢itacovych prostfedki (PC stanice)

Knihovna z opravnéncho zéjmu (viz body 4-14) pozaduje po kazdém uZivateli PC stanice sd&leni
jeho jména. Zadné jiné osobni udaje nepoZaduje.

2. UfZivatel ma moznost vyuZivat po¢itadovych prosttedki napf. k ziskavani informaci pomoci

sit€ Internet, k odesilani emaild, tisku, kopirovani atd.

Doba vyuziti je stanovena na 30 minut (bez poplatku a pouze jednou za den). V pfipadg, Ze na
vyuZiti neceka dal3{ ¢tenat, je mozné po dohodé s knihovnikem tuto dobu prodlouzit, uZivateli je
viak GCtovan poplatek za vyuziti PC stanice ve vysi 15,- K& za kazdych zapocatych 15 minut.
Knihovnik m4 také pravo dobu vyuziti zkratit.

UZivatel miize kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu.

UZivatel je povinen pouzivat v knihovn& pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UZivatel je povinen odhlagovat se ze svych ugti a po ukonéeni prace vymazat veskeré soukromé
soubory.
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10.

11.

12.

13.

14.

Uzivatel nesmi zasahovat do konfigurace pocitaCe a nastaveni sit€. UZivatel nesmi ménit
nastaveni uzivatelského softwaru. UZivatel nesmi ménit nastaveni internetového prohliZece.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zdsahy do konfigurace poéitace, které by
jakymkoliv zplsobem mohly mit vliv na provoz pocitade, dale je uZivatel pln€ odpovédny za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypoletni techniky v&etné Skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitaGovymi viry.

UZivateli je zakadzano kopirovat a distribuovat ¢&asti operaéniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

UZzivatel se nesmi snaZit ziskat piistup ke chranénym informacim a datim jinych uZzivateld
internetu.

UZivatel nesmi védomé naruSovat praci ostatnich uZivatell sit€ ani chod a vykonnost sité
nadmérnym zat€Zzovanim pocitatovych prostfedkid nebo kterymkoliv jinym zpisobem

UZivatel je povinen dodrZovat pravidla, kterd plati na prostredcich jinych siti, ke kterym ziska
pfistup; je zakdzdno zobrazovat a §ifit prostiednictvim pocitacovych prostfedkii MEK materily
pro politickou a naboZenskou agitaci, materidly pornografického charakteru a materidly, které
jsou v rozporu se zakonem.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000 Sb. o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné€ nékterych zdkoni (autorsky
zédkon), v platném znéni a ostatni piedpisy.

Zjisti-li spravce sit€ nebo odpovédny pracovnik poruSeni téchto pravidel uZivatelem, mize byt
uZivatel vyloucen z piistupu k pocitatovym prostfedkim MEK nebo k dal$im sluzbam MEK
poskytovanym, popt. s nim mtiZze byt zavedeno fizeni o ndhradé zpiisobené $kody.

6 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1.
2.

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijéeni kopii.
Knihovna umozZiiuje tisk informaci z internetu, tisk a skenovani vlastnich dokument.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondt jiné knihovny v
ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v

souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb., (autorského zakona).

Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi pfedpisy

(poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

Knihovna miZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnich nebo v

zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich sluZzbach.

UZzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi

autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

strana 13/ 32



&

MCKY

MESTSKE CENTRUM MULTURY AVZDELAVAN

frmemt - Meéstskd knihovna v Tyné nad Vitavou MCKYV Tyn nad Vltavou Tin neda vitavou

7 Online sluzby

Online sluzby jsou dostupné pouze pro registrované uZivatele/tenatfe knihovny a jsou pfistupné pouze po
zadani piistupového hesla.

7.1 Konto ¢tenaie (konto)

1.

Piistup do konta ¢tenafe je mozny po pfihlaseni do elektronického katalogu knihovny vzdalené
prostfednictvim internetu nebo z uZivatelskych po¢itaci v knihovné.

Sluzba Konto ¢tenafe umoziiuje registrovanym uZivatelim/¢tenaiim sledovat aktualni stav svého
konta a provadét nasledujici operace: vytvofit objednavky z pljovny a zadanky z pGjCovny
star$i literatury, vytvaret rezervace na titul vypidjceny jinym ¢tenafem, rusit rezervace na dosud
nevraceny titul (rezervaci na titul, ktery je jiZ pfipraven k vyzvednuti lze prodlouZit nebo zrusit
pouze u knihovnika). Sledovat své vypujcéky, prodluzovat vypujcky, zjistit historii vypujcek,
sledovat své platby a jejich historii. Mé&nit n€které osobni udaje. Sledovat historii zaslanych
notifikaci — upozornéni a dalsi.

Pracuje-1i étenaf ve svém kontu v prostorach knihovny, je povinen se po ukonceni prace odhlasit.
Pokud tak neu¢ini, bere na sebe odpovédnost za moZné zneuziti informaci v jeho konté
uloZenych.

Stav konta ¢&tenafe, zaznamenany v elektronickém katalogu a v systému, vnémZ pracuje
knihovnik, je zdvazny pro ¢tenafe i knihovniky. V piipade zjisténi nesrovnalosti je Ctenaf
povinen okamzité kontaktovat pracovnika u vypijéniho pultu.

7.2 Finanéni konto ¢tenare

1.

Piistup do finanéniho konta ¢tenédfe je mozny po pifihlaSeni do elektronického katalogu knihovny
vzdéleng prostiednictvim internetu nebo z uzivatelskych pocita¢t v knihovng.

Elektronickd sluzba finan¢ni konto nabizi registrovanym uZivatelim/¢tenaifim na zaklade
uzaviené smlouvy moznost oteviit si v knihovné ucet, na ktery slozi beziro¢nou finanéni zalohu.
Z této zalohy jsou automaticky strhavany veskeré poplatky vzniklé na Etendiském kont€ Ctenafe
(zpozdné, poplatky za rezervace a objednavky, poplatky za e-vypujéky atp. viz. cenik (Pfiloha €.
3).

MéEK v Tyné nad Vltavou je opravnéna prostfedky vloZené na finanéni konto pouzit k uhrazeni
ptipadnych dluhd vi¢i M€K v Tyné nad Vltavou.

Minimadlni vklad na finanéni konto je 50 K¢, maximalni 500 K¢.

Konto zanika jeho tplnym vy&erpanim nebo na zkladé Zadosti uZivatele o zrueni konta. Castka
zbyvajici na kont& bude vracena, a to pouze v hotovosti u vypiijéniho pultu.

UZivatel je opravnén si zistatek na finanénim kont¢ vybrat.

Pokud si &tenaf neobnovi po dobu del§i neZ 1 rok registraci (viz Piiloha ¢. 2) a zlstatek na jeho
finan¢nim konté ¢ini vice nez 50 K&, MEK mu zasle 1 mésic pied predpokladanym vymazanim
osobnich udajii vyzvu, aby si zustatek z finan¢niho konta vybral. Vyzva je zasilana na uZivatelem
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uvedenou posledni emailovou adresu, pfipadn€ poStovni adresu. Pokud neni zlstatek na
finanénim konté pfed vymazanim osobnich Udaji vybran, propadd ve prospéch Méestské
knihovny v Tyné nad Vltavou.

Stav finanéniho konta v&etné finan¢nich transakci mohou ctenafi sledovat ve svém Konté

Stenate. Informace o provedenych finanénich transakei také mohou poskytnou pracovnici u
vyptjéniho pultu.

7.3 Narodni digitalni knihovna - Dila nedostupna na trhu

1.

MeEK umozituje pfistup do Narodni digitdlni knihovny - Dé&l nedostupnych na trhu (dale jen
NDK-DNNT).

Digitalizované knihy a &asopisy 1ze vyuzivat pomoci vzdaleného pfistupu z jakéhokoliv pocitace
nebo tabletu pfipojeného k internetu i mimo knihovnu. PtihlaSeni je stejné jako do katalogu a
konta ¢tendfe MEK.

Sluzbu mohou vyuzit ¢tenafi MEK s platnou registraci.
Zéakladni podminky vyuzivani sluzby NDK-DNNT:
e Zobrazené texty knih a ¢asopisti 1ze pouze Cist.
e Neni dovoleno zhotovit ti$t€nou nebo digitalni kopii zobrazenych texti.

e Poruseni tohoto zdkazu je divodem k pozastaveni poskytovani sluzby aZ do odvolani a
piipadné i k sankcim za poru$eni autorského zékona.

e Pokud bude zjist€éno poruSovani autorskych prav, je knihovna zavdzana poskytnout
kolektivnim spravcim autorskych prav soufinnost pii zjiStovani totoZnosti
registrovan¢ho Ctenafe.

e Knihovna uchovava identifika¢ni Gdaje registrovaného ¢tenafe po dobu 1 kalendainiho
roku néasledujiciho po ukonceni jeho registrace.

o Narodni knihovna CR zpracovava a uchovava osobni udaje registrovaného &tenafe v
souvislosti s vyuzitim sluzby NDK-DNNT po dobu 1 kalendainiho roku nésledujicibo po
vyuziti sluzby. Jedna se o identifikaéni udaje, relace pfipojeni, historie pfihlaSeni a logy.
Podrobné informace o sluzb& NDK-DNNT najdete na https://dnnt.cz/

7.4 Centralni portal knihoven

1.

MK umoziuje pristup do Centralniho portal knihoven - Knihovny.cz, ktery poskytuje jednotny
piistup ke sluzbam &eskych a moravskych knihoven. PfihlaSeni je stejné jako do katalogu a konta
Ctenafe MEK.

Ctenat rudi za to, Ze jeho pristupové tidaje nebudou zneuzity, popk. pfedany tieti osobé a Ze pfi
vyuZivani sluzby nebudou porusena autorskd prava a bere na védomi, Ze v pfipad€ poruSeni
t&chto prav odpovida za vzniklou Skodu.
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8 Postihy a poplatky za nedodrZeni knihovniho Fadu

8.1 Ztraty a nahrady

1. Ctenaf je povinen bezodkladn& nahlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhite stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpisobu néhrady dokumentu rozhoduje MEK. MuiZe poZadovat nahradu Skody obstaranim
nahradniho dokumentu tého? titulu ve stejném vydani nebo jinym titulem podle svych
pozadavki.

3. Ctenaf je povinen uhradit i viechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.
4. Do vyteseni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek:
a) zistava titul stile na kont& &tendfe vedeny jako vypiijcka s platnosti vSech pravidel podle
KR.

b) méa knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

8.2 Poplatky z prodleni/zpozdné a upominky
1. Poplatky z prodleni/zpozdné

o Povinnost platit poplatky z prodleni nastavéd dnem, ktery nésleduje po skonleni stanovené
vyptjéni doby. Pfipada-li posledni den vyptjéni doby na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejbliZsi dalsi vyptjéni den.

2. Upominky

e Nezavisle na vymahéni poplatkd z prodleni/zpozdného vymaha knihovna vraceni dokumenti
UPOMINKAML. 1., 2. a 3. upominka je zasilana pouze emailem, 4. upominka je zasilana
postou. Po &tyfech bezvyslednych upominkach nasleduje vymahani pravni cestou.

Poplatky z prodleni a upominky se s€itaji.

3. Ztrata &tenaiského prikkazu, poskozeni Sarového kodu, poSkozeni obalu

o Za manipulaci a vystaveni duplikatu &tenafského prikazu registrovanému Ctendfi s platnou
registraci je G¢tavan manipulaéni poplatek.

o Za poskozeni ¢arového kédu a obalu je uétovan manipula¢ni poplatek.

Poplatky jsou uétovany dle platného ceniku (Piiloha ¢. 3).
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8.3 Nahrada vSeobecnych $kod

1. Utivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle ob&anského
zékoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do ptedeslého stavu. Neni-
li to dobfe moZné, anebo Zada-li to poskozeny, hradi se $koda v penézich.”).

2. Za $kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uZivatel podle obecné platnych
predpist.

8.4 Postihy
1. Vedouci M&K miiZe rozhodnout o odepieni absenénich vypijéek registrovanému &tenati pokud:
e Ctenaf neuhradil poplatky z prodleni,
» (tenaf opakované nevraci vypijcené dokumenty nebo je vraci v hor$im fyzickém
stavu, neZ ve kterém si je vypiij€il, ptipadné opakované (minimalné 2x v prib&hu
roku) dokumenty ztraci,
e Ctenaf nenahradil ztraceny nebo poskozeny dokument.

2. Knihovnik mé4 pravo vykdzat z prostor knihovny uZivatele/Stenare, ktery fyzicky i slovné
omezuje, obtéZuje nebo ohroZuje ostatni ptitomné osoby v knihovng, nerespektuje hygienické
pravidla, je zjevné¢ pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek, porusuje pravidla pro
praci s poCitaovymi prostfedky, nedodrzuje Knihovni #ad M&stské knihovny v Tyné nad
Vltavou.

9 Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou souéasti KR jsou piilohy.

Rusi se knihovni ¥ad ze dne 1. unora 2021.

Tento knihovni fad nabyva G¢innosti dnem 2. ledna 2024.

Tento knihovni fad je platny pro uZivatele a zam&stnance Méstské knihovny v Tyné nad Vltavou.

A o

Tento knihovni fad plati na dobu neuréitou.
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10 Prilohy Knihovniho Fadu

1. Seznam pravnich predpist
2. Pouceni o nakladani s osobnimi udaji uZivatelti knihovny
3. Cenik placenych sluzeb a poplatkl
4. Knihovni ad zvukové knihovny
5. Piihlaska ¢tenare zvukové knihovny, plna moc, prohldSeni
6. Prihlaska Ctenére star§iho 15 let
7. Prihlaska Ctendfe zastoupeného zakonnym zastupcem
8. Smlouva o finanénim kont& v&. Zadosti o zruSeni finanéniho konta
V Tyné€ nad Vltavou dne ............. feditel/ka MCKYV Tyn nad Vltavou
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11 Priloha €. 1 — Pravni predpisy

Pravni predpisy

1.

Zékon ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a
informaénich sluzeb

Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon

3. Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich

Vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi nekterd ustanoveni zdkona &. 37/1995 Sb., o
neperiodickych publikacich

5. Zakon ¢&. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb€, ve znéni zakona ¢. 356/1999 Sb.”

7.
8.
9.

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zakon (autorsky zdkon)

Zékon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja
Zakon €. 563/1991 Sb., o téetnictvi, ve znéni pozd&jSich predpist
Zékon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

10. Zékon €. 262/2006 Sb., zdkonik prace
11. Zakon ¢. 499/2004Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
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12 Priloha ¢&. 2 — Poudeni o ochranné osobnich dadaju

Pouceni o ochrané osobnich udaji

Méstskd knihovna v Tyné nad Vltavou zpracovava osobni udaje v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a volném pohybu téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni
0 ochrané osobnich udajti tzv. GDPR) podle Zakona &. 110/2019 Sb. o zpracovéni osobnich udaji.

1. Zakladnim dokumentem upravujicim prava a povinnosti knihovny i uZivatelti je KNIHOVNI
RAD.

2. Utelem zpracovani osobnich Gdaji je poskytovani sluzeb Etenaiim a navs§tévnikiim v souladu
s knihovnim zdkonem, s ochranou knihovniho fondu a dal§iho majetku knihovny, s
informovanim o sluzbach nebo zpracovanim statistickych informaci o ¢innosti.

3. Osobni udaje jsou zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytn€ nutnou
v souladu s ucelem, pro ktery byly poskytnuty.

4. MEK jespravcem osobnich udaji svych registrovanych cCtenafti, zékonnych zastupch
registrovanych &tendii do 15 let, pfipadné zakonnych zastupcl ostatnich uZzivatell, déle
jednorazovych uZivateld internetu, ucastniki akci a dalSich uZivateli.

5. MK zpracovava pouze pravdivé a presné osobni udaje, které za timto Gcelem ovéfuje podle
osobnich dokladi. Né&které osobni idaje si uZivatelé mohou sami upravit ve svém Ctendiském
konté (e-mail, telefon, kontaktni adresa, heslo).

6. MEK zpracovava osobni udaje étenaid a nav§tévnikd manualnim i automatizovanych zplisobem.

e Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob,
obvyklymi prostfedky. Piistup k t€mto pisemnostem je omezen pouze na povéiené
zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich povinnosti.

o Elektronické osobni udaje jsou uchovavany prostiednictvim knihovnického
informaéniho systému Advanced Rapid Library (ARL) spole¢nosti Cosmotron
Bohemia, s. r. 0., na jejichz serverech jsou data uloZena a spravovana. Ochrana
osobnich. udaji je smluvné oSetfena v pfiloze €. 2 Smlouvy o pouzivani systému ARL.
Na vyzadani MEK poskytuje smlouvu k nahlédnuti.

e 7 divodu kvalitniho poskytovani knihovnich a informac¢nich sluZeb je nezbytné nutné,
aby k osobnim tdajum méli p¥istup i dalsi externi zpracovatelé:

o Moravska zemska knihovna, kterd je smluvné povéfena spravou osobnich
udajii pro zajisténi spravného technického provozu Centralniho portalu
knihoven. Na poZzadani je mozné nahlédnout do smlouvy — Smlouva o
zpracovani osobnich udajii dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679.S
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7.

10.

11.

12.

o Narodni knihovna CR (NK CR), ktera je smluvné povéfena jako zpracovatel
osobnich udajui v souvislosti s piistupem do Narodni digitalni knihovny - Dé&l
nedostupnych na trhu. NK CR zpracovavd a uchovava osobni tdaje
registrovaného ¢tenaie po dobu 1 kalendéainiho roku nasledujiciho po vyuZiti
sluzby. Jedna se o identifika¢ni udaje, relace pfipojeni, historie ptihlaSeni a
logy. Na pozadani je moZné nahlédnout do smlouvy — Smlouva o podminkéch
zpFistupnéni dél na trh nedostupnych, zejm. Clanek IV Ujednéni tykajici se
zpracovani osobnich udaju.

Jaké udaje M€K shromaZd’uje a k Cemu je vyuziva
e povinné identifikaéni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, trvald adresa,
e nepovinng identifikaéni iidaje: kontaktni ¢i pfechodna adresa, email, telefonni ¢islo,

e sluzebni udaje: &islo ¢tenaiského prikazu, prehled vypujcek véetné jejich historie, piehled
rezervaci, objednavek a upominek,

e Uletni udaje o provedenych penéZitych transakcich, jejich ucelu, misté, ¢asu a dalSich
naleZitostech,

o dalsi udaje: udaj o ZTP a ZTP/P, potvrzeni o studiu, v piipad€ uZivateli zvukové knihovny
1ékatské potvrzeni o zdravotnim postiZeni uZivatele znemoZityjici Cetbu ti§ténych dokumentti
piipadné 1€katské doporuceni.

Pro ptjéovani dokumenthi uZivatelim mimo knihovnu je nutné znat zakladni osobni udaje o tom,
kdo chce tyto sluzby vyuZivat (jméno a piijmeni, datum narozeni, adresu), tytéZ udaje v ptipadé
zakonného zastupovani déti do 15 let a dospélych osob s opatrovnikem. Zékonny zastupce je
spole¢né se zastupovanym zodpovédny za zavazky vic¢i knihovn€. Tyto osobni udaje jsou
zpracovavany zejména z divodu ochrany knihovniho fondu, kterou knihovné ukladd Knihovni
zakon ¢. 257/2001 Sb.

MeEK zpracovava tdaj o tom, zda je ¢tenat drzitelem prukazu ZTP nebo ZTP/P, studentského
prukazu (potvrzeni o studiu atp.) v piipadg, Ze si pfeje Cerpat slevu na ro¢ni poplatek.

Kontaktni udaje, jako je e-mailova adresa nebo telefonni ¢islo MEK vyuziva pro efektivnéjsi
komunikaci se ¢tendfi a pro jejich informovani o piipravené rezervaci, vyfizené objednavce,
zaslani upozornéni o prekroceni vyptjéni lhity nebo zaslani dullezité informace tykajici se
provozu knihovny. Postovni adresa je vyuZivana, pokud si Ctenaf pieje byt informovén timto
zptisobem. Zpravy, které knihovna zasila pouze elektronicky napf. upozornéni na bliZici se konec
vypijéni Ihity, je mozné zasilat pouze tehdy, ma-li knihovna spravny e-mail.

Me&K uchovava historii vypljéek pro piehled ¢tenafe o jeho tendiské historii a dale pro piipad
feSeni spornych situaci.

Udaje o finan¢nich transakcich mezi knihovnou a Ctendfem uchovavame soudasné s historii
vypujek nebo do doby, kdy &tenaf pozada o smazani osobnich udaji.
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13. Jak dlouho Mé&K uchovava osobni udaje

Osobni udaje jsou uchovavany jest€ rok po skonceni platnosti ¢tenaiského prikazu. Behem
tohoto roku ma ¢tenaf mozZnost si registraci obnovit, aniz by ptisel o historii svych vypujcek.
Po uplynuti této doby udaje knihovna likviduje (anonymizuje), coz znamena, Ze smaze
vSechny udaje, na jejichz zaklad€ je moZné Ctenafe identifikovat, a zbylé udaje tak neni
mozné k nému pfifadit. Knihovna takto anonymizované udaje v§ak muze dale vyuzivat pro
statistické ucely.

Ctenaf ma pravo pozadat o likvidaci (anonymizaci) svych osobnich udaji zpracovavanych
knihovnou a historie vypuj¢ek i dfive, pokud jiZ nechce vyuzivat sluzeb knihovny a pokud
nema viuci knihovné zadny dluh. Likvidaci poskytneme zdarma do 30 dnd po obdrZeni
pisemné Zadosti a potiebném ovéfeni totoZnosti Zadatele. Zadost je moZné podat v knihovné
béhem oteviracich hodin knihovny.

Ctendf mé pravo pozadat i o &asteénou likvidaci (anonymizaci) historie vyptjéek, pokud
nemé vidi knihovn Zadny dluh. Césteéné likvidaci podléhaji udaje o registrovanych
prezen¢nich a absenénich vypudjckach, rezervacich, objednavkach zvolného vybéru a
74dankach. Likvidovat nelze historii star$i neZ 3 mésice od ukonleni vypijcky. Casteénou
likvidaci se Ctenai vzdava prav na reklamacni skutecnosti, jiZ se Casteéna likvidace tyka.
Likvidaci MéK poskytne zdarma do 30 dnii po obdrZeni pisemné Zadosti a potfebném ovéteni
totoznosti Zadatele. Zadost je moZné podat v knihovné b&hem oteviracich hodin knihovny.
Osobni tdaje zaznamenané v listinné podobé MEK likviduje skartaci dle pfislusného zakona a
dal8ich predpist (Zakon ¢. 499/2004Sb., o archivnictvi a spisové a podle spisového a
skartaéniho fadu MCKYV Tyn nad Vltavou).

14. Kde je moZné udaje najit

Néhled na vétSinu osobnich udajt, které knihovna o &tenafich uchovava, nabizi on-line
KONTO CTENARE které je dostupné kazdému &tenafi po piihlageni. Ctenafské konto nabizi
prehled osobnich udaji (identifikaéni a kontaktni udaje) a dale piehled aktualnich vypujcek,
historii vypujéek a plateb, zadanych rezervacich a dal§i informace). Pro pfihlaSeni do
¢tenarského konta je nutné mit nastavené heslo viz napf. Navod na nastaveni nového hesla.
Cten4f ma pravo pozadat o piistup ke svym osobnim tudajim zpracovavanych knihovnou.
Tento vypis miiZe ziskat i v elektronické podobé. Vypis poskytne knihovny zdarma do 30 dnti
po obdrZeni pisemné Zadosti a potfebném ovéfeni totoZnosti Zadatele. Zadost je moZné podat
v knihovné b&hem oteviracich hodin knihovny.
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15. Web knihovny a soubory cookies

e Soubory cookies jsou malé textové soubory, které webova stranka ulozi do Vaseho pocitace nebo
mobilniho zafizeni, kdyZ ji navstivite.

e Soubory cookies jsou uzivany z rdznych divodd, z nichZ viechny maji za cil zlepsit uzivatelsky
komfort navs§tévniki webovych stranek knihovny. Podrobné informace Zasady cookies (EU) —
Meéstska knihovna Tyn nad VItavou (knihovnatnv.cz)

K bezpeénosti svych osobnich udaji mohou &tenafi pfispét odpovédnym chovanim napf.: neptjéovat
Ctenai'sky prukaz dal$im osobam, nesd€lovat prihlaSovaci tidaje ke ¢tenaiskému kontu dal$im osobdm, volit
si heslo v souladu s doporu¢enimi pro bezpeéné heslio.

S podnétem nebo dotazem tykajicim se osobnich daji je mozné se obrétit na vedouci knihovny tel.: 770
198 960, knihovnatnv(@gmail.com

pifipadné€ na Ufad pro ochranu osobnich udaji.
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13 Priloha ¢. 3 — Cenik placenych sluzeb a poplatka

Cenik placenych sluzeb a poplatki

Registrace ¢tenaii:

Deéti 50 K¢
Studenti 100 K¢
Dospéli ¢tenati 200 K¢
Seniofi od 65 let 100 K¢
DrZzitelé prukazu ZTP, ZTP/P 0Ke
Darkovy poukaz 0/50/100/200 K¢ dle kategorie ¢tenaie

Poplatky z prodleni a upominky:
1. Poplatky z prodleni jsou generovany za kazdy dokument a kazdych zapocatych 7 dni, o které byla
prekrocena stanovend vypudjéni lhita.

2. Upominky jsou generovany za vypujcky ze stejného data, za kazdy druh dokumentu a po kazdém
ukonéeném mésici, v némz Etenaf nereagoval na vznik poplatkii z prodleni a vznik upominky
(ptedchozich upominek).

3. VSechny uvedené poplatky a upominky se s¢itaji!

Monografie (knihy, broZury, leporela, hudebniny, kartografické dokumenty) 5K

Casopisy 5Ke
CD 5K¢
HRY 10 K¢
NOVINKY 10 K¢
CETBA 10 K&
1. upominka (za 1. mésic) — bez pisemného upozornéni, jen emailem 0 K¢
2. upominka (za 1. a 2. mésic) - bez pisemného upozornéni, jen emailem 20 K¢
3. upominka (za 1., 2. a 3. mé&sic) - bez pisemného upozornéni, jen emailem 50 K¢
4. upominka/upominaci dopis (za 1., 2., 3. a 4. mé&sic) — pisemné upozornéni 200 K¢
Vymahani pravni cestou dle skute¢né vynalozenych nakladi

Manipulaé¢ni poplatky:

Poskozeni ¢tenatské legitimace/prikazky 20 K¢
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1. duplikat prikazky 20 K¢

2. a dalsi duplikat prikazky 50 K¢

Poskozeni ¢arového kédu, poskozeni nebo ztrata obalu knihy 10 K¢

Rezervace 6 K¢
Zadanka/objednavka z volného vybéru v ptijovné 6 K¢

Meziknihovni vypijéni sluzba (MVS):

Pro ¢tenare 80 K¢

(postovné, placeno &tendfem pri vyzvednuti publikace; také v ptipadg, Ze Ctenaf

0 jiZ vyzadany a jinou knihovnou odeslany titul nema zajem)

(postovné mize vyZadovat i zasilajici knihovna)

Pro knihovny 80 K¢
(platba bude fakturovana po odeslani pozadovaného titulu)

Mezinarodni meziknihovni vypdjéni sluzba (MMVS) dle platného ceniku NKP

Prodej knih a ¢asopisii:
Knihy, ¢asopisy 10/20/50 K¢€ (podle stavu)

Baleni knih, seSiti:

Format AS 8 K¢
Format A4 10 K¢
Jiny format 15 K¢
Kopirovaci sluzby:

Tisk Cernobily A4 (1 strana) 3Ke
pokud je na strance jesté nebo jen obrazek ¢i fotografie + 5 K¢
Tisk ¢ernobily A3 (1 strana) 5Ke
pokud je na strance jesté nebo jen obrazek ¢i fotografie + 10 K¢
Tisk barevny A4 (1 strana) 15 K¢
pokud je na strance jest nebo jen obrazek &i fotografie +5 K¢
Tisk barevny A3 (1 strana) 20 K¢
pokud je na strance jesté nebo jen obrazek &i fotografie + 10 K¢
Skenovaci prace (1 strana) 2 K¢

PC stanice, internet — prvnich 30 min. zdarma, za kazdych dalSich zapocatych 15 min. 15 K¢

E-vypijcky (e-knihy, e-audioknihy) 20 K¢
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14 Priloha ¢. 4 — Knihovni Fad zvukové knihovny

Knihovni Fad zvukové knihovny

Pravni ustanoveni, doporuceni a smluvni ujednani

1.

Cinnost knihovny a sluzby zdravotnd postiZenym &tenafim jsou poskytovany na zékladé
platnych pravnich norem a doporuceni. Jejich prehled je soucasti Knihovniho fadu Méstské
knihovny v Tyné€ nad Vltavou.

Smlouva o spolupraci mezi Knihovnou a tiskdrnou pro nevidomé K.E. Macana v Praze a
Meé&stskou knihovnou v Tyné nad Vltavou o ziskévani specifickych forem zvukovych dokumenti
a jejich ptij¢ovani na odpovidajicich nosicich.

Vymezeni ¢innosti zvukové knihovny

1.

Zvukova knihovna pro zdravotné postiZzené ¢tenafe poskytuje své sluzby obéanim mésta Tyn nad
Vltavou i obfantim regionu.

Sluzby zvukové knihovny jsou poskytovany zdarma. Fond zvukovych knih zahrnuje nahravky
literarnich, literarné-dramatickych a obdobnych dé€l na nosic¢ich — CD, soubory ve forméatu MP3.

Sluzby zvukové knihovny jsou uréeny zdravotné postiZzenym uZivatelfim se specifickymi vadami,
jez maji za nasledek znemoZnéni nebo omezeni ¢teni klasickych tisténych dokumenti. Opravnéni
k vyuzivani sluZeb se prokazuje doporu¢enim o¢niho nebo jiného odborného l1ékate.

Osobni udaje &tenafd jsou ziskdvany a uchovavény pouze pro vedeni Ctenaiské evidence a
ochrany knihovniho fondu a jsou zpracovavany v souladu spoZadavky zdkona o ochrané
osobnich Gdaji &. 101/2000 Sb. a zdkona o autorskych pravech €. 121/2000 Sb. v platném znéni.
Knihovna neni opravnéna poZadovat, shromazdovat a uchovévat citlivé osobni udaje, o
opravnénosti vyuzivat sluzby zvukové knihovny rozhoduje doporuceni o¢niho nebo odborného
1ékare.

UZivatel je povinen dodrZzovat Knihovni ¥4d zvukové knihovny i Knihovni ¥4&d M&K v Tyn¢ nad
Vltavou, ohlasit knihovné zménu jména, adresy, oznamit poSkozeni, znieni, pfip. ztratu
zvukového dokumentu.

Zvukové knihy jsou ureny pouze pro domdci pouZiti a potfebu Ctenate. Ctenafi jsou povinni
dodrzovat veskera autorska prava chranénych dé€l. Musi uéinit takova opatfeni, aby nedoslo
k jejich zneuZiti neautorizovanym kopirovanim, roz§ifovanim, upravdm a jakékoli formé pienosu
dila nebo jeho &asti, prondgjmu, vyméné mimo vypujéni proces v knihovné, projekci a dalSim
formam ptedvadéni pro jiné neZ domaci ucely.

Ctenafi zvukové knihovny vzhledem ke zdravotnimu postizeni mohou pisemn& zmocnit osobu,
ktera bude jejich absen¢ni vypiijéky realizovat.

U déti do 15 let piebiraji zodpovédnost rodice (zékonni zastupci).

strana 26/ 32



e

MCKY

MESTIKE CENTRUM KIKTURY A VZDELAVAN

rmemt - Mestskd knihovna v Tyné nad Vitavou MCKYV Tyn nad Vltavou 7§ nad vitavou

Pijéovani zvukovych knih

1.

Podminkou pro pijéovani zvukovych knih je fadné vyplnéni pfihlasky, ktera obsahuje potvrzeni
o¢niho nebo jiného odborného lékare, u osob starSich 70 let praktického 1€kafe, piip. opravnéné
organizace zdravotné postizenych. Knihovnik je pfed podpisem této pfihlasky povinen seznamit
¢tenafe s podminkami pijcovani obzvlasté se zietelem na dodrZovani autorského prava.

Vyptjéni lhita je stanovena na 1 mésic. V pifpad¢ potfeby mlze byt na zakladé zadosti
prodlouZena. Jestlize ¢tendf bez udani divodu nedodrzi vypujéni lhitu, je upomenut. Pokud
nevrati zvukové knihy ani po ¢tvrté upomince, jsou dokumenty vymahany soudni cestou.
Upominky, poskozeni a ztraty zvukové knihy nebo jeji ¢asti se #idi Knihovnim fadem méstské
knihovny v Tyné€ nad Vltavou. V odivodnénych piipadech knihovna rozhoduje individudlnim
zpusobem.

Za vypujéené zvukové knihy ptebira kazdy ¢tenaf osobni odpovédnost. P¥i manipulaci s nimi je
tieba zachovavat opatrnost a &istotu a dbat na bezpras$nost prostredi. Ctenaf je povinen udrzovat
v dobrém stavu i technické zafizeni, na némz jsou zvukové knihy ptehravany.

Pfi vraceni zvukovych knih je étenaf povinen upozornit na kazdou zévadu, kterou pfi manipulaci
snimi objevil nebo sam zpisobil, a to, pokud moZno s pfesnym udanim druhu zavady,
potadového &isla i stopy zvukového zaznamu. Ctendti nesmi sami provadét jakékoliv opravy
poskozenych nosica.

Vzijemna vyména nebo ptijcovani zvukovych knih tfetim osobam bez pfimé ucasti knihovny je
vyloucena.

Zvukové knihy jsou ptjéovany bud’ osobné nebo povéfenou osobou po predloZeni ¢tenédiského
prikazu. Ztratu prikazu je tfeba ihned nahlasit, aby nedoslo k jeho zneuZiti.

Pofizovani kopii zapijéenych zvukovych knih je zakézano s ohledem na zakonné autorské prava.

Ostatni povinnosti ¢tenidie zvukové knihovny

1. Nestanovi-li tento fad jinak, ¥idi se prava a povinnosti ¢tenafe zvukové knihovny podminkami
Knihovniho fadu Mé&stské knihovny v Tyné€ nad Vltavou.
V Tyné nad Vltavoudne .................. feditel’ka MCKV Tyn nad Vltavou
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fmems . Meéstska knihovna v Tyné nad Vitavou MCKYV Tyn nad Vltavou Tivaseviisves

15 Piiloha ¢&. 5 — Prihlaska c¢tenare zvukové knihovny, plna moc, prohlasSeni

Piihlaska ¢tenare zvukové knihovny, plna moc, prohlaseni

Ctena¥sky prikaz &islo (vyplni knihovna):

Povinné udaje

P#{jmeni, jméno, titul:

Datum narozeni:

Trvalé bydlisté:

Pfi registraci (obnové registrace), prosim, pfedloZte obCansky priikaz €i jiny doklad totoznosti.
Nepovinné udaje

Kontaktni adresa:

Dalsi kontaktni idaje (telefon, e-mail apod.)

U nezletilého uzivatele do 15 let podepisuje ptihlasku zdkonny zéstupce, ktery nese odpovédnost
za vypujcené zvukové dokumenty.

Jméno a pfijmeni. bydlisté. kontaktni adresa:

A% dne podpis zakonného zastupce

Plna moc

J&, niZe podepsany (jméno pfijmeni)

bytem:

zmociiuji timto — jméno piijmeni:

k témto pravnim tkontm:

pievzeti a vraceni dokumentd vyptjcenych v Méstské knihovn€ Tyn nad Vltavou
na Ctenaisky prikaz ¢islo:

\Y% dne

Tato plné moc plati neomezené / do

podpis

Podle pritkazu totoZnosti (obcansky pritkaz nebo pas) ovéril.

Jméno a prijmeni datum
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et Meéstska knihovna v Tyné nad Vitavou MCKYV Tyn nad Vltavou 7yn nsd Vitaveu

Prohlaseni
Prohlasuji, Ze mij zdravotni stav mi znemoziiuje ¢ist klasické tiSt€éné knihy.

Prohlasuji, Ze uvedené osobni tidaje jsou pravdivé a pfipadné zmény bezodkladné ozndmim.

Souhlasim, aby moje osobni udaje byly ulozeny v knihovné v papirové a elektronické podobé

v souladu se zdkonem ¢. 201/2000 Sb., o ochran¢ osobnich idajti, za i€elem interniho zpracovani.
Dale prohlasuji, Ze znam knihovni ¥ad a zavazuji se k jeho dodrzovani.

Vypujéena dila budu vyuzZivat pouze pro viastni potfebu a budu dodrzovat zakonna

prava autoruq.

Datum Podpis ¢tenare

Doporuceni oc¢niho Iékare, neurologa ¢i jiného specialisty na zdravotni postizeni
nebo praktického lékare u osob starsich 70 let.

Potvrzeni lékafe nahrazuje predlozeni priikazu ZTP/P nebo potvrzeni organizace
poskytujici socialni sluzby zrakové postizenym (Tyfloservis, Tyflokabinet apod. - jen

pobocky, které jsou opravnény toto potvrzeni vydat.)

Zdravotni postizeni klienta znemoznuje ¢etbu tiSténych knih.

Na zakladé diagnézy jej doporuéuji k poskytovani specialnich knihovnickych sluzeb, resp.

pujéovani zvukovych knih).
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e Meéstska knihovna v Tyné nad Vitavou MCKYV Tyn nad Vlitavou Tinaed Vitaves

16 Priloha ¢. 6 — Prihlaska Ctenare zastoupeného zakonnym zastupcem

Prihlaska ¢tenare zastoupeného zakonnym zastupcem

Méstska knihovna v Tyné nad Vitavou, ndm. Miru 1, Tyn nad Vltavou 375 01
a

ctenar:

[ - - ——

:

Pf{jmeni, jméno: * L

Datum narozeni: * [orereenernnenens

Adresa trvalého bydlisté: *

Adresa kontaktni/korespondenéni:
i(slouzi pro efektivnéjsi komunikaci)

udaje oznacené * jsou povinné

spolu uzavieli tuto smlouvu o peskytovini sluzeb :

» Knihovna se zavazuje &tenafi poskytovat knihovnické a informaéni sluzby, jejichz podminky a podrobnosti
jsou stanoveny v knihovnim ¥adu knihovny (dale jen KR).

« KR v aktudlnim znéni je k nahlédnuti v knihovn& a na www.knihovnatnv.cz.

« Ctenét prohlaguje, Ze se s KR seznamil, zejména s pravidly pro nahrady $kod a smluvnimi pokutami za
porudeni povinnosti, které jsou popsany v KR a zavazuje se dodrZovat povinnosti, které KR uklada.

* NiZe uvedené nepovinné tdaje slouzi knihovné ke komunikaci se ¢tenafem:

e-mail: . telefon: bovees

e Ctenai se zavazuje bez zbyte¢ného odkladu oznamit jakoukoliv zménu kteréhokoliv osobniho udaje
uvedeného v této piihlasce.
« Knihovna prohlasuje, Ze tdaje uvedené v prihlasce zpracovavéa v rozsahu, a v souladu s u¢elem uvedenym
v KR.

Datum Podpis ¢tenare
Ovéfeno dne: Podpis knihovnika
Souhlasim, aby knihovna uchovdvala historii mych vypiijcek.

Datum Podpis ¢tenate
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s Meéstska knihovna v Tyné nad Vitavou MCKYV Tyn nad Vltavou Tin nad viteveu

17 Priloha ¢. 7 — Prihlaska ¢tenare starSiho 15 let

PrihlaSka ¢tenare starSiho 15 let
Méstska kmhovna v Tyne nad Vltavou nam eru 1, Tyn nad Vltavou 375 01 a €tenar:

, v i e SAE— S et e e

Pifjmeni, jméno: * L

Datum narozem *

Adresa trvaleho bydhste *

Adresa kontaktni/koresponden¢ni:

veivs

i(slouzi pro efektivnéj$i komunikaci)

Za souhlasu zakonného zastupce/rodice

Ptijmeni, jméno: *

g . e

iDatum narozeni: *

gAdresa trvalého bydlistg: *

udaje oznacené * jsou povinné

spolu uzavfeli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb:

* Knihovna se zavazuje &tenafi poskytovat knihovnické a informaini sluzby, jejichZ podminky a podrobnosti jsou stanoveny v
knihovnim ¥adu knihovny (déle jen KR).» KR v aktudlnim zn&ni je k nahlédnuti v knihovn& a na www.knihovnatnv.cz.

* Zakonny zéstupce prohlasuje, Ze se s KR seznamil, zejména s pravidly pro nahrady $kod a smluvnimi pokutami za poruseni
povinnosti, které jsou v KR popsany a zavazuje se dodrzovat povinnosti, které KR uklada. Nize uvedené nepovinné udaje sloui
knihovné ke komunikaci se &tenafem:

i

le- ‘mail: L telefon: oo

Zakonny zastupce se zavazuje bez zbytedného odkladu ozndmit jakoukoliv zmé&nu kteréhokoliv osobniho udaje uvedeného v této

pihladce. Zakonny zéstupce s uzavienim této smlouvy vyslovuje souhlas a zavazuje se, Ze bude dbét, aby &tenaf fadn€ dodrzoval
podminky této smlouvy. Zakonny zéstupce se zavazuje na vyzvu knihovny splnit misto &tenéfe jeho dluhy, pokud je ten neuhradi.
Knihovna prohlasuje, Ze udaje uvedené v ptihlasce zpracovava v rozsahu, a v souladu s i¢elem uvedenym v KR.

Datum: Podpis zédkonného zéstupce
Ovéfeno dne: Podpis knihovnika

Souhlasim, aby knihovna uchovivala historii vypijéek ctenare.

Datum: Podpis zdkonného zastupce
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18 Ptiloha & 8 — Smlouva o finanénim kont& a Zadost o zruSeni fin. konta

Smlouva o finanénim konté

Jméno ¢tenafe: Cislo ¢tenarského prikazu:

Podminky pro vyuzivani finan¢éniho konta

1.

W

b

Elektronickd sluzba finanéni konto nabizi registrovanym ctenaifim Mestské knihovny v Tyné nad
Vitavou (MEK TnV) na zakladé uzaviené smlouvy moZnost otevfit si v knihovné ucet, na ktery sloZi
bezuro¢nou finanéni zédlohu. Z této zalohy jsou automaticky strhavany veskeré poplatky vzniklé na
¢tendiském konté Ctenafe (zpozdné, upominky, poplatky za rezervace, objednavky, poplatky za e-
vypijcky atp. viz Cenik).

Méstska knihovna v Tyné nad Vltavou je opravnéna prostiedky vloZené na finanéni konto pouzit k
uhrazeni ptipadnych dluht uZivatele viici MEK TnV.

Minimaélni vklad do finan¢niho konta je 50 K¢, maximalni 500 K¢.

Konto zanikd jeho uplnym vy&erpanim nebo na zakladé Zadosti uZivatele o zruseni konta. Castka
zbyvajici na konté bude uZivateli vracena, a to pouze v hotovosti u vypijéniho pultu.

UZzivatel je opravnén si zistatek na finanénim konté vybrat.

Pokud si uZivatel neobnovi po dobu delf neZ 1 rok registraci (viz Piil. & 2 KR) a zistatek na jeho
finanénim kont& ¢ini vice nez 50 K&, MEK TnV mu zasle 1 mésic pfed pfedpokladanym vymazinim
osobnich udaji vyzvu, aby si zlstatek z finanéniho konta vybral. Vyzva je zasilana na uZivatelem
uvedenou e-mailovou, piipadné poStovni adresu. Pokud neni zUstatek na finanénim konté pred
vymazanim osobnich udaji vybran, propada ve prospéch Méstské knihovny v Tyné nad Vltavou.

Stav finan&niho konta mohou uZivatelé sledovat ve svém KONTE v katalogu M&K TnV Informace o
provedenych finan¢nich transakcich na poZadani také mohou poskytnout pracovnici u vyptjéniho pultu.

Seznamil(a) jsem se s podminkami pro vyuzivani finan¢niho konta a souhlasim s jeho zavedenim.

V Tyné nad Vltavou dne: Podpis uZivatele:

Zadost o zruSeni finan¢niho konta

Jméno ¢tenare: Cislo ¢tenarského prukazu:

Zadam o zruSeni finanéniho konta.

V Tyné nad Vltavou dne: Podpis uZivatele:
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